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I. ZAKRES PROCEDURY::

Procedura obejmuje czynnosci zwigzane z przeprowadzaniem naboru wnioskow o powierzenie

grantdbw, z oceng i wyborem Grantobiorcow oraz oceng projektow objetych grantami w ramach

Projektow Grantowych finansowanych ze srodkow Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata

2014-2020. Ponadto okre$la zasady realizacji i rozliczenia grantdow powierzonych przez LGD

Grantobiorcom. W przypadku zmiany przepisow prawa lub wytycznych, istotnych dla uregulowan

zawartych w Procedurze, LGD =zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzania w niej niezbednych

dostosowan.
I1. OKRESLENIA I SKROTY:
Okreslenia i skroty uzyte w niniejszej Procedurze oznaczaja:

1) LGD - Lokalna Grupa Dziatania ,,Razem dla Powiatu Radziejowskiego”;

2) LSR — Lokalna Strategia Rozwoju kierowana przez spoteczno$¢ dla obszaru Powiatu
Radziejowskiego na lata 2016-2023;

3) Rada LGD - organ decyzyjny Lokalnej Grupy Dziatania ,Razem dla Powiatu
Radziejowskiego”, do ktérego nalezg zadania, o ktorych mowa w art. 4 ust.3 pkt 4 Ustawy
RLKS;

4) Zarzqd LGD — Zarzad Lokalnej Grupy Dziatania ,,Razem dla Powiatu Radziejowskiego™;

5) Biuro LGD — Biuro Lokalnej Grupy Dziatania ,,Razem dla Powiatu Radziejowskiego”;

6) ZW — Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

7) PROW 2014-2020 — Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020;

8) Rozporzgdzenie nr 1303/2013 (in. ogolne) — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajagce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
og6lne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r., str.
320, z p6zn. zm.);

9) Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej

spotecznosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 1167 z p6zn. zm.);

10) Ustawa ROW — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich

z udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich

w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. 2018, poz.627);



11) Ustawa w zakresie polityki spojnosci, ustawa PS (in. wdrozeniowa) — ustawa z dnia 11 lipca
2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. 2018, poz. 1431);

12) Rozporzqdzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia
2015 r. w sprawie szczegblowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowe;j
w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. 2019 poz. 664);

13) Wytyczne nr 6/4/2017 MRiRW - wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 2
pazdziernika 2017 r., w zakresie jednolitego i prawidtlowego wykonywania przez lokalne
grupy dzialania zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznos¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER?” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020;

14) Wytyczne nr 3/1/2017 MRIRW — wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 21 marca
2017 r., w zakresie niektorych zasad dokonywania wyboru operacji przez lokalne grupy
dziatania;

15) Umowa ramowa — umowa 0 warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢ nr 00010-6933-UM0240010/15 zawarta w dn. 19.05.2016 r.
w Toruniu pomigedzy Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim a Lokalng Grupa Dziatania
»Razem dla Powiatu Radziejowskiego”;

16) Projekt Grantowy — oznacza operacje, ktorej beneficjent bedacy LGD udziela podmiotom
wybranym w drodze konkursu przez LGD, zwanym dalej ,,grantobiorcami”, grantow
bedacych $rodkami finansowymi programu powierzonymi przez LGD grantobiorcom na
realizacje zadan stuzacych osiagnieciu celu tej operacji;

17) Grant — $rodki finansowe powierzone przez LGD innym podmiotom na realizacje zadan
shuzagcych osiggnigciu celu okreslonego w Projekcie Grantowym LGD;

18) Grantodawca = LGD — podmiot udzielajacy grantu;

19) Grantobiorca — podmiot sktadajacy Wniosek o powierzenie grantu w ramach Projektu
Grantowego LGD;

20) Projekt objety grantem — przedsiewziecie zmierzajagce do osiggniecia zalozonego celu
okreslonego wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koncem realizacji w ramach Projektu
Grantowego LGD;

21) Wniosek — wniosek o powierzenie grantu, sktadany przez potencjalnego grantobiorce
w ramach naboru ogloszonego przez grantodawce;

22) Pelnomocnik — w imieniu podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy moze wystepowac
petnomocnik, ktéoremu podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy udzielit stosownego

pelnomocnictwa. Petnomocnictwo winno by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢
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w swojej tresci w sposdb niebudzacy watpliwosci rodzaj czynno$ci, do ktorych pelnomocnik
jest umocowany. W ztozonym petnomocnictwie wiasnorgcznos$¢ podpisow winna zostaé
potwierdzona przez notariusza.

23) Lokalne kryteria wyboru — kryteria punktowe, wg ktorych Rada LGD ocenia projekt objety
grantem. Kryteria Wyboru Grantobiorcow stanowig zat. nr 9 do Umowy ramowej i sg wraz
Z umowa podane do publicznej wiadomosci za posrednictwem strony internetowej LGD.

24) Ogloszenie naboru wnioskéw o powierzenie grantow — ogloszenie o naborze wnioskoéw
o powierzenie grantow do wykonania zadan stuzacych osiagnigciu celu Projektu Grantowego;

25) Opiekun procesu — osoba wyznaczona przez Zarzad, ktorej zadaniem jest m.in. nadzor nad
dokumentacja z wyboru, czuwanie nad przestrzeganiem termindw Ww procesie oceny
1 wyboru operacji/grantow;

26) Umowa 0 powierzenie grantu — umowa zawarta pomiedzy Grantodawca a Grantobiorca,

okreslajgca prawa i obowiazki kazdej ze stron podczas realizacji projektu objetego grantem.

INFORMACJE DODATKOWE WYNIKAJACE Z LSR:

1. WSTEP DO PROCEDURY

1) Procedura opisuje sposob oceny i wyboru projektow, ktore zostang objete grantem
w ramach LSR, PROW 2014 - 2020 a takze sposob rozliczenia projektow, monitoringu
i kontroli.

2) Procedura ma charakter przejrzysty, niedyskryminujgcy, jawny i jest powszechnie dostepna

dla Grantobiorcow w formie elektronicznej na stronie internetowej LGD www.lgd.com.pl oraz

w formie papierowej w biurze LGD w Radziejowie, ul. Ko$ciuszki 58.

3) Procedur¢ wustanawia Zarzad Lokalnej Grupy Dzialania ,Razem dla Powiatu
Radziejowskiego” w drodze uchwaly, zgodnie z wymogami okreslonymi dla programéw,
w ramach ktorych realizowana jest LSR.

4) Procedura jest uszczegdtowieniem zapiséw Rozdziaiu VI Sposéb wyboru i oceny operacji oraz
sposob ustanawiania kryteriow wyboru LSR

5) Procedura bedzie na biezgco poddawana aktualizacjom wynikajgcym ze zmian przepisOw
prawa zarowno krajowego jak i europejskiego. Wersja procedury, dostosowana do nowego
brzmienia przepisow prawa, bedzie miata zastosowanie do postgpowan w zakresie oceny
1 wyboru projektow wszczetych w terminach sktadania wnioskow, ktore rozpoczelty swoj bieg
od dnia wejs$cia w zycie nowych przepisow.

6) Zmiana procedury oraz wszystkich jej zalgcznikow i1 dokumentow niezbednych do
prawidlowego przeprowadzenia naboru i oceny projektow, nie moze nastapi¢ w czasie trwania
naboru wniosk6w o powierzenie grantow. W takim przypadku nabér winien by¢

uniewazniony.


http://www.lgd.com.pl/

7) Przed przystapieniem do ubiegania si¢ o grant nalezy zapozna¢ si¢ z LSR, ktora dostgpna jest

na stronie internetowej: www.lgd.com.pl

8) LGD ma prawo modyfikacji wzoru dokumentu stanowiacego zalacznik do niniejszej
Procedury pod warunkiem zachowania zapis6w wynikajacych z dokumentéw wyzszego rzedu
(wytycznych, rozporzadzen, itp.).

9) Uktad graficzny wzorow dokumentow zataczonych do niniejszej procedury moze by¢
modyfikowany przez LGD pod warunkiem zachowania wszystkich przyjetych elementow
merytorycznych.

2. KRYTERIA WYBORU PROJEKTOW

Zaplanowano kryteria, ktore promuja projekty przyczyniajace si¢ do osiagnigcia celow i wptywaja na
osigganie wskaznikow produktu i rezultatu w poszczegolnych zakresach tematycznych okre§lonych
w LSR. Aby wniosek o powierzenie grantu mogt zosta¢ wybrany przez Rade LGD do dofinansowania
musi uzyska¢ minimum punktowe, okre§lone dla kazdego zakresu tematycznego. Kryteria wyboru
projektow pozostaja niezmienne w catlym procesie oceny i wyboru projektow dla danego naboru

wnioskow.

3. PODEJMOWANIE DECYZJI

Wszelkie rozstrzygnigcia w odniesieniu do ztozonych do LGD wnioskow o powierzenie grantu beda
podejmowane przez Rad¢ LGD, co nie wyklucza mozliwosci realizacji okreslonych czynnos$ci przez
pracownikéow LGD lub inny organ LGD. Dotyczy to w szczegodlnosci weryfikacji wstgpnej zgodnos$ci
projektu z LSR, weryfikacji wstepnej spetniania kryteriow wyboru projektu oraz propozycji ustalenia
kwoty dofinansowania, ktorej moze dokonywa¢ Biuro LGD, za$ wynik tej weryfikacji wstepnej
przekazywa¢ Radzie. Positkujac si¢ efektem weryfikacji wstgpnej Biura LGD oraz majac na uwadze
odpowiedzialno$¢, Rada (jako organ decydujacy) dokonuje wyboru projektu. W przypadku, gdy
okreslone czynnosci sg wykonywane przez pracownikow LGD lub inne organy, LGD zapewni
stosowanie wobec nich procedury zapewniajacej ich bezstronno$¢ w wykonywaniu tych czynnos$ci

oraz unikanie konfliktu interesu.

4. OZNACZENIA TERMINOW

Obliczania i oznaczania termindéw zwigzanych z wykonywaniem czynno$ci w toku postepowania
w sprawie powierzenia grantu dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz.U. 2019 poz.1145), tj. dotyczacymi termindéw (art. 110-116), z wyjatkiem
przepiséw dotyczacych wlasciwosci miejscowej organdow, wytaczenia pracownikow organu, dorgczen
i wezwan, udostepnienia akt, a takze skarg i wnioskow — do ktorych stosuje si¢ przepisy Kodeksu

postepowania administracyjnego, zatem:


http://www.lgd.com.pl/

9)

h)

termin oznaczony w dniach konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia.

jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia si¢
przy obliczaniu terminu dnia, w ktorym to zdarzenie nastapito.

termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy sie z uptywem dnia, ktory
nazwg lub data odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim
miesigcu nie bylo — w ostatnim dniu tego miesiaca.

jezeli termin jest oznaczony na poczatek, srodek lub koniec miesigca, rozumie si¢ przez to
pierwszy, pietnasty lub ostatni dzien miesigca.

termin poétmiesigczny jest rowny pigtnastu dniom.

jezeli termin jest oznaczony w miesigcach lub latach, a ciaggtos¢ terminu nie jest wymagana,
miesigc liczy si¢ za dni trzydziesci, a rok za dni trzysta sze$¢dziesiat pice.

jezeli koniec terminu do wykonania czynnos$ci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny
od pracy, termin uptywa dnia nastepnego.

jezeli skutki czynnosci prawnej majag powstaé w oznaczonym terminie, stosuje si¢
odpowiednio przepisy o warunku zawieszajacym.

jezeli skutki czynno$ci prawnej maja usta¢ w oznaczonym terminie, stosuje si¢ odpowiednio

przepisy o warunku rozwigzujacym.

Dore¢czenia i wezwania:

a)

b)

9)

LGD dorgcza pisma za pokwitowaniem przez operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dn. 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. 2018 poz. 2188 z p6zn. zm.), przez
swoich pracownikéw lub przez inne upowaznione osoby lub organy.

LGD dorgcza pisma za pomocg srodkoéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. 2019 poz. 123
z p6zn. zm.), jezeli strona lub inny uczestnik postgpowania wyrazi zgode na doreczanie pism
W postepowaniu za pomocg tych srodkow i wskaze LGD adres elektroniczny.

Pisma dorgcza sig¢ stronie, a gdy strona dziata przez przedstawiciela — temu przedstawicielowi.
Jezeli strona ustanowila pelnomocnika, pisma dorecza si¢ pelnomocnikowi.

W toku postepowania strony oraz ich przedstawiciele i pelnomocnicy maja obowigzek
zawiadomi¢ LGD o kazdej zmianie swojego adresu, w tym adresu poczty elektroniczne;j.
W razie zaniedbania niniejszego obowigzku dorgczenie pisma pod dotychczasowym adresem
ma skutek prawny.

Pismo skutecznie dorgczone to pismo odebrane przez adresata, a w przypadku nieobecnos$ci
adresata odebrane przez dorostego domownika, sasiada lub dozorce domu, jezeli osoby te
podjety sie oddania pisma adresatowi.

Dorgczenie uwaza si¢ za dokonane réwniez z uptywem ostatniego dnia okresu (14 dni)

przechowywania przez operatora pocztowego pisma (w sytuacji, gdy nie bylo mozliwosci



dostarczenia pisma w sposob wskazany w pkt. f), o czym adresat zostal poinformowany przez

operatora), a pismo pozostawia si¢ w aktach sprawy.

h) W przypadku dorgczenia pisma za pomoca $rodkow komunikacji elektronicznej dorgczenie
jest skuteczne, jezeli adresat potwierdzi odbior pisma w sposob, o ktorym mowa w pkt. i).

i) W celu doreczenia pisma w formie dokumentu elektronicznego LGD przesyla na adres
elektroniczny adresata zawiadomienie zawierajace:

o wskazanie, ze adresat moze odebra¢ pismo w formie dokumentu elektronicznego;

e wskazanie adresu elektronicznego, z ktérego adresat moze pobra¢ pismo i pod ktérym
powinien dokona¢ potwierdzenia dorgczenia pisma;

e pouczenie dotyczace sposobu odbioru pisma, a w szczegdlnosci sposobu identyfikacji
pod wskazanym adresem elektronicznym w systemie teleinformatycznym organu
administracji publicznej, oraz informacj¢ o wymogu podpisania urzgdowego
poswiadczenia odbioru w okre§lony sposob.

J) W przypadku nieodebrania pisma w formie dokumentu elektronicznego w sposéb, 0 ktorym
mowa w pkt 1), LGD po uptywie 7 dni, liczac od dnia wystania zawiadomienia, przesyla
powtorne zawiadomienie o mozliwosci odebrania tego pisma.

k) W przypadku nieodebrania pisma doreczenie uwaza si¢ za dokonane po uptywie czternastu

dni, liczac od dnia przestania pierwszego zawiadomienia.
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I. PROCES PRZEPROWADZENIA NABORU WNIOSKOW O POWIERZENIE GRANTOW

ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIA
LNA

CZYNNOSCI

Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia - numeru konkursu i

zaewidencjonowanie go w ,Rejestrze naboré6w wnioskow o powierzenie \Z;Zl;,);lr lRejestru
grantu” prowadzonym przez LGD. naborow
wnioskow
Opracowanie projektu tresci Ogloszenia o naborze wnioskow o powierzenie | o powierzenie
Biuro LGD / grantow oraz zalacznikow. grantu
1. Zarzad LGD Zak. nr 2
Dokumentacja konkursowa podlega zatwierdzeniu w formie uchwaty Zarzadu. | Wzor
Ogloszenia
UWAGA: Nabér wnioskéw o powierzenie grantéw winien trwa¢ co najmniej | ©  naborze
7 dni kalendarzowych, zgodnie z art. 42 ustawy PS. Maksymalny okres trwania | Vrioskow
naboru nie powinien przekroczy¢ 30 dni kalendarzowych. 0 powierzenie
grantow
LGD zamieszcza Ogloszenie o naborze wnioskOw na swojej stronie | -
internetowej, nie wczesniej niz 30 dni i nie poézniej niz 14 dni przed
planowanym terminem rozpoczgcia biegu terminu sktadania tych wnioskow.
W miejscu zamieszczenia ogloszenia LGD podaje date jego publikacji w
formacie dd/mm/rrrr
Co do zasady, nie ma mozliwosci zmiany tre$§ci Ogloszenia o naborze
wnioskéw o powierzenie grantow, lokalnych kryteriow wyboru grantow oraz
ustalonych w odniesieniu do naboru wymogdéw po ich zamieszczeniu na
stronie internetowej. Jednakze LGD dopuszcza zmiang tresci upublicznionego
Ogloszenia w zakresie zmian spowodowanych zmiang przepisow prawa.
2. Biuro LGD | Dopuszczalna jest takze zmiana ogloszenia w zakresie zwigkszenia limitu
srodkow w konkursie o ile sa dostepne $rodki m.in. w sytuacji, jezeli wybrane
projekty nie zrealizujg wskaznikow zaplanowanych w projekcie grantowym, a
okreslona zostata "lista rezerwowa". W przypadku zmiany tresci Ogloszenia
nalezy w miejscu jego zamieszczenia podaé datg pierwszej publikacji, date
dokonanej korekty oraz wskaza¢ zakres dokonanych zmian. Zmiana nie moze
skutkowa¢ nierdbwnym traktowaniem Grantobiorcow.
Konieczne jest archiwizowanie na stronie internetowej LGD wszystkich
ogloszen naboru wniosk6w o powierzenie grantow przeprowadzonych w
ramach perspektywy 2014-2020 do konca 2028 roku (podglad tresci tych
ogloszen powinien by¢ mozliwy przez kazdy podmiot odwiedzajacy strong
internetowa LGD).
Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy sktada wniosek wraz z | Zal. nr3
zatgcznikami bezposrednio, tj. osobiscie albo przez petnomocnika albo przez
osobe uprawniong do reprezentacji, w terminie i miejscu wskazanym w | Wz0r wniosku
ogloszeniu naboru wnioskow. 0 powierzenie
1. Grantobiorca grantu

Zwyczajowo miejscem sktadania wnioskéw o powierzenie grantow jest Biuro
LGD przy ul. Kos$ciuszki 58, 88-200 Radziejow.

UWAGA: Zalecane jest zalgczenie wersji elektronicznej wniosku.
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Przyjecie wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu naboru
wnioskow wraz z zatgcznikami.

Whioski ztozone za posrednictwem poczty tradycyjnej lub elektronicznej nie
beda rozpatrywane.

Ztozenie wniosku o powierzenie grantu jest potwierdzane przez pracownika
biura LGD na pierwszej stronie wniosku poprzez postawienie pieczeci LGD.
Potwierdzenie powinno zawiera¢ nastepujace dane:

1) data i godzina zlozenia wniosku;

2) numer wniosku 0 powierzenie grantu odnotowany w rejestrze LGD (znak

2. Biuro LGD | Sprawy);
3) liczba zatgcznikdéw ztozonych wraz z wnioskiem;
4) podpis pracownika LGD;
5) piecze¢ LGD.
Ztozenie wniosku o powierzenie grantu w LGD potwierdzane jest rOwniez na
kopii pierwszej strony wniosku (na egzemplarzu Grantobiorcy).
Zal. nr 4
Wzoér  Rejestru
Nadanie wnioskowi indywidualnego oznaczenia (znak sprawy). Numer ten WmOSk?W’ ktdre
zostaje odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD. \‘;va }ygzlpyowiedzi
na Ogloszenie o
naborze
II. PROCES OCENY I WYBORU GRANTOBIORCOW
OSOBA
ETAP | ODPOWIEDZIAL CZYNNOSCI ZALACZNIKI
NA
1. Opiekunem procesu wyboru i oceny Grantobiorcow jest pracownik
biura LGD lub wyznaczony cztonek Zarzadu LGD.
2. Do zadan Opiekuna nalezy m.in.:
a. czuwanie nad prawidlowym przebiegiem procesu wyboru i oceny
Caly Opiekun Grantobiorcow (w tym zachowania parytetow na poszczegdlnych
proces procesu glosowaniach),

b. nadzor nad poprawno$cig dokumentacji z procesu wyboru i oceny,

€. nadzor nad zgodnoscig formalna dokumentacji z procesu wyboru i
oceny,

d. czuwanie nad zachowaniem terminéw w catym procesie.

Pracownik biura

LGD

Przed przystapieniem do weryfikacji wstepnej wnioskdw o powierzenie
grantu, pracownicy biura / cztonkowie organow LGD podpisuja zbiorcza
dla danego naboru deklaracje poufnosci.

1. Kazdy wniosek o powierzenie grantu podlega wstepnej weryfikacji
w zakresie:

- zgodnosci projektu z ogloszeniem o naborze,

- spetniania wymogow formalnych,

- zgodnos$ci z PROW 2014-2020

- zgodnosci projektu z celami LSR

Weryfikacji, na Karcie weryfikacji wstepnej wniosku, dokonuje
pracownik biura LGD. Grantobiorca moze zosta¢ wezwany do zlozenia
pisemnych uzupehien lub wyjasnien w terminie 7 dni od dnia otrzymania

Zal. nr 5

Wzér Deklaracji
poufnosci

Zal. nr 6

Wzér Karty
weryfikacji
wstepnej wniosku

Zal. nr 7

Wzér pisma /
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Zarzad LGD
W porozumieniu
z

przewodniczacym
Rady LGD

wezwania. Pismo podpisywane jest przez Prezesa Zarzadu LGD i
przekazywane jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru lub osobiscie przez pracownika biura LGD. Skan pisma moze
zosta¢ przekazany pocztg elektroniczng (o ile wnioskodawca podat adres
e-mail).

2. Wezwanie do uzupetnien/ wyjasnien nie moze prowadzi¢ do istotnej
modyfikacji  projektu  objgtego grantem oraz  zwickszenia
whnioskowanej kwoty grantu.

3. Grantobiorca sktada uzupeinienia / wyjasnienia w formie pisma i
poprawionych dokumentow osobiscie w biurze LGD.

4. Nieztozenie wymaganych uzupetnien lub wyjasnien w wyznaczonym
miejscu i terminie skutkuje dokonaniem oceny wniosku w takiej tresci
w jakiej zostat ztozony.

5. W przypadku, gdy Grantobiorca, w odpowiedzi na wezwanie nie
poprawi oczywistych omylek, omylki te begda mogly zostaé
skorygowane i poprawione przez LGD na podstawie ogdlnej oceny
danego przypadku, pod warunkiem stwierdzenia, ze Grantobiorca
dziatal w dobrej wierze - za wyjatkiem uchybien wskazanych w
nastepujacych punktach Karty weryfikacji wstepnej :

- wniosek zostal podpisany przez osoby uprawnione/ upowaznione do
reprezentacji;

- okres realizacji projektu objetego grantem miesci si¢ w okresie realizacji
Projektu Grantowego;

- wnioskowana kwota grantu nie przekracza okreslonego w ramach
dziatania limitu pomocy na Grantobiorce i/lub limitu dla grantu
okreslonego w LSR.

Korekta oczywistych omylek nie moze skutkowaé¢ nieréwnym
traktowaniem grantobiorcow.

Wszystkie wnioski o powierzenie grantow po weryfikacji wstepnej
dokonanej przez pracownika biura LGD trafiaja na posiedzenie Rady
LGD. W przypadku koniecznoséci skorygowania/poprawienia wniosku
0 powierzenie grantu przedmiotem posiedzenia Rady LGD jest wniosek
skorygowany w wyniku wezwania LGD.

Ustalenie terminu i miejsca posiedzenia organu decyzyjnego LGD
w konsultacji Zarzadu LGD z Przewodniczacym Rady.

Zawiadomienia o posiedzeniu Rady LGD podpisuje Prezes Zarzadu LGD.

wezwania do
zlozenia
uzupetnien /
wyjasnien

Pracownik biura
LGD

Przygotowanie i rozestanie / przekazanie zawiadomien o posiedzeniu
Rady wraz z informacja dotyczaca mozliwoSci zapoznania si¢ z
materiatami 1 dokumentami zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia, w tym
z wnioskami o powierzenie grantow, ktore bedg rozpatrywane podczas
posiedzenia.

Cztonkowie Rady zostajg powiadomieni pisemnie o miejscu, terminie i
porzadku posiedzenia Rady najpdzniej 7 dni przed terminem posiedzenia.
Dopuszcza  si¢  mozliwos¢  informowania  czlonkéw  Rady
o0 posiedzeniu za posrednictwem poczty elektronicznej.

Podanie informacji o posiedzeniu do publicznej wiadomosci poprzez
strong internetowg LGD, co najmniej 7 dni przed planowanym terminem
posiedzenia Rady.

Zal. nr 8

Wzor
Zawiadomienia
0 posiedzeniu
Rady
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Biuro LGD

Udostgpnienie cztonkom Rady w biurze LGD, wszystkich materiatow
1 dokumentow zwigzanych z porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami
0 powierzenie grantu, ktore beda rozpatrywane podczas posiedzenia wraz
z wyjasnieniami lub dokumentami zlozonymi przez wnioskodawce na
wezwanie Biura LGD w biurze LGD - co najmniej 7 dni przed terminem
posiedzenia.

Biuro LGD

Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Rady, w tym:
— wypelnione karty weryfikacji wstepnej,

— karty oceny zgodnosci projektu z LSR,

— karty oceny projektu wg lokalnych kryteriéw wyboru,
— lista obecnosci,

— deklaracje poufnos$ci i bezstronnosci.

Biuro LGD

Obstuge posiedzen Rady LGD, w tym protokotowanie obrad zapewnia
Biuro LGD.

Cztonkowie
Rady

Podpisanie listy obecno$ci na posiedzeniu Rady LGD z podzialem na
sektory.

Zal. nr 9
Wzér Listy

obecnosci Rady

Przewodniczacy

Rady

Otwarcie posiedzenia,
prawomocnosci obrad.
Przeprowadzenie wyboru dwoch lub wigcej sekretarzy posiedzenia,
stanowigcych jednoczesnie Komisje Skrutacyjng, ktoérej powierza sie
obliczanie wynikow poszczegdlnych glosowan, kontrole kworum, w tym
zachowania parytetu rownowagi sektorowej oraz wykonywanie innych
czynno$ci o podobnym charakterze.

przedstawienie porzadku obrad, sprawdzenie

Cztonkowie
Rady

Przed przystapieniem do oceny projektow zlozonych w ramach danego
naboru, kazdy czlonek Rady podpisuje Deklaracje poufnosci i
bezstronnosci zawierajaca informacje o ewentualnych wylaczeniach z
oceny oraz o$wiadczenie, ze cztonek Rady zapoznat si¢ z procedurg wyboru
i oceny projektow.

Na podstawie ztozonych deklaracji wypetnia si¢ Rejestr interesow
czlonkéw Rady LGD.

Wzér  Deklaracji
poufnosci i
bezstronnosci
(zatgcznik do
Regulaminu  Rady
LGD)

Wzéor
interesoOw
(zatqcznik do
Regulaminu  Rady
LGD)

Rejestru

Cztonkowie

Rady

Glosowanie w sprawie wylgczenia czlonka Rady z oceny.

W przypadku, gdy po zapoznaniu si¢ z rejestrem interesOw wystepuja
dalsze watpliwosci co do bezstronno$ci cztonka Rady w odniesieniu do
danego projektu, Przewodniczacy Rady LGD przeprowadza glosowanie
(przez podniesienie reki) w sprawie wykluczenia cztonka z oceny.

Decyzj¢ Rady odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia oraz rejestrze
interesow.

Przewodniczacy
Rady / Komisja
Skrutacyjna /
Opiekun
procesu

Potwierdzenie poprawnosci obrad.

Sprawdzanie zachowania parytetow przed kazdym glosowaniem nad
projektami:

1) Warunek 1 - na poziomie podejmowania decyzji ani wtadze publiczne,
ani zadna z grup interesu nie posiada wigcej niz 49% praw glosu;

2) Warunek 2 - co najmniej 50% glosow w decyzjach dotyczacych wyboru
pochodzi od partneréw niebedacych instytucjami publicznymi.

W przypadku, gdy ktora§ z grup interesow/partnerow jest zbyt licznie
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reprezentowana podczas posiedzenia, Przewodniczacy Rady zarzadza
losowe usunigcie cztonkdéw Rady z oceny projektow, dla ktorych zachodzi
ryzyko niespetnienia powyzszych warunkow.

UWAGA: Parytety musza by¢ zachowane podczas kazdego glosowania.
Glosowanie, ktore zostanie przeprowadzone bez zachowania wymaganego
parytetu bedzie uznane za niewazne.

Komisja
skrutacyjna /
Opiekun
procesu

Obliczanie wynikow poszczegdlnych gtosowan, w tym zachowania parytetu
rownowagi Sektorowej.

Czuwanie nad prawidlowym przebiegiem procesu oceny i wyboru,
poprawnoscia wypelniania kart oceny, zgodnosci formalnej. Sprawdzanie
zbiezno$ci/rozbiezno$ci ocen na podstawie ztozonych kart oceny.

Czlonkowie

Rady

Whnioski o powierzenie grantow oceniane sa indywidualnie przez
poszczegblnych cztonkow Rady obecnych na posiedzeniu. Kazdy cztonek
Rady LGD, positkujac si¢ karta weryfikacji wstepnej wniosku, dokonuje
oceny zgodnosci projektu z LSR i wypelnia Karte oceny zgodnosci projektu
z LSR.

Cztonek Rady potwierdza dokonanie oceny wilasnorgcznym podpisem na
Karcie.

W przypadku stwierdzenia btedow i/lub brakéw w sposobie wypetnienia
karty oceny, Komisja Skrutacyjna wzywa czlonka Rady LGD, ktoéry
wypehit te karte, do zlozenia wyjasnien i uzupeknienia brakéw. W trakcie
wyjasnien cztonek Rady LGD moze na oddanej przez siebie karcie dokonac
wpisow w kratkach lub pozycjach pustych oraz dokona¢ czytelnej korekty
w pozycjach i1 kratkach wypetnionych podczas gltosowania, stawiajac przy
tych poprawkach date i swoja parafke.

Jezeli po dokonaniu poprawek i uzupelnien karta nadal zawiera bledy
w sposobie wypelnienia, zostaje uznana za glos niewazny.

Wynik glosowania w sprawie oceny zgodnosci projektu z LSR jest
pozytywny, jesli zwykta wiekszos¢ uprawnionych do gtosowania (tj. gdy
podczas glosowania wigcej 0sob biorgcych udziat w glosowaniu opowiada
si¢ za wnioskiem niz przeciw, glosy wstrzymujace nie sg wliczane do
wyniku) oddata na karcie glos jako ,,Glosuj¢ za uznaniem projektu za
zgodny z LSR”.

Rada dokonuje wyboru projektéw, ktore sg zgodne z LSR.

Zgodnie z art. 21 ust. 2 ustawy RLKS, za projekt zgodny z LSR uznaje si¢
taki, ktory:

1) zaklada realizacje celow gltownych i1 szczegdétowych LSR, przez
osigganie zaplanowanych w LSR wskaznikow;

2) jest zgodny z PROW na lata 2014-2020,

3) jest zgodny z zakresem tematycznym projektu
w Ogloszeniu;

4) jest objety wnioskiem, ktory zostat ztozony w miejscu i terminie
wskazanym w Ogloszeniu o naborze wnioskOw o powierzenie grantow.
Projekty, ktoére nie sg zgodne z LSR, nie podlegaja ocenie wg lokalnych
kryteriow wyboru i tym samym nie podlegaja wyborowi przez Rad¢ LGD.

wskazanym

Zal. nr 10

Wzér Karty
oceny zgodnos$ci
projektu

zLSR

Przewodniczacy
Rady /
Cztonkowie

Rady

Sporzadzenie listy projektow zgodnych z LSR.

Lista przyjmowana jest w formie uchwaty w sprawie zatwierdzenia listy
projektéw zgodnych z LSR, przez wszystkich obecnych na posiedzeniu
cztonkow Rady.

Lista powinna zawiera¢ co najmniej:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi
0 dofinansowanie projektu przez LGD (numer wniosku o powierzenie
grantu), wpisane na wniosku w odpowiednim polu;

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany
zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji
producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskoéw

Zal.nr 11

Wzor Uchwaly
zatwierdzajacej
liste projektow
zgodnych
zLSR
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o0 przyznanie ptatnosci (o ile zostat on nadany Grantobiorcy);

3) imie i nazwisko / nazwe podmiotu ubiegajacego sie o dofinansowanie;
4) tytul projektu okreslony we wniosku o powierzenie grantu;

5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR;

6) catkowitg warto$¢ projektu objetego grantem;

7) kwote wsparcia wnioskowana przez podmiot ubiegajacy sie
o dofinansowanie,

Cztonkowie
Rady
/
Komisja

Skrutacyjna

Ocena projektow pod wzgledem zgodnosci z lokalnymi kryteriami
wyboru (tylko w odniesieniu do projektow zgodnych z LSR).

Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegdlnych
czlonkow Rady obecnych na posiedzeniu i nie podlegajacych wytaczeniu.
Kazdemu wnioskowi o powierzenie grantu przyznaje si¢ odpowiednia
liczbe punktow, zgodnie z lokalnymi kryteriami wyboru.

Uzasadnienie oceny danego kryterium (jesli dotyczy)

W Kkarcie oceny projektu wg lokalnych kryteriow wyboru, po wstawieniu
oceny dla danego kryterium, w kolumnie uzasadnienie cztonek Rady
czytelnie uzasadnia przyznang ocene.

Liczba punktow dla kazdego rozpatrywanego projektu liczona jest wg
$redniej arytmetyczne;j.

Dokonanie oceny na Karcie oceny projektu wg lokalnych kryteriow wyboru
cztonek Rady potwierdza wlasnorgcznym podpisem.

Komisja Skrutacyjna sprawdza poprawno$¢ wypelnienia Kart, wylicza
sredniag z glosowan oraz bada spelnienie wymaganego minimum
punktowego dla projektu.

Sposob postepowania w sytuacji rozbieznych ocen czlonkéw Rady
LGD:

W sytuacji, gdy pomiedzy skrajnymi sumami punktow (tj. pomiedzy
najwyzszg i najnizszg przyznang przez czlonkow Rady LGD suma
punktow) przyznanymi przez czionkéw Rady LGD danego projektu w
ocenie wg lokalnych kryteriow wyboru wystapi rozbiezno$¢ powyzej 60%,
Rada LGD w drodze dyskusji moze przekona¢ cztonka Rady LGD razaco
zanizajacego lub zawyzajacego punktacje do zweryfikowania dokonanej
oceny lub podja¢ decyzje o ponownej ocenie projektu przez wszystkich
cztonkow Rady LGD bioragcych udziat w posiedzeniu za pomoca Kart
oceny projektu wg lokalnych kryteriow wyboru. Ostateczna decyzja Rady
LGD zostaje odnotowana w Protokole z posiedzenia.

Zal. nr 12

Wz6r Karty oceny
projektu  wedtug
lokalnych

kryteriow wyboru

10

Czlonkowie

Rady

Ustalenie kwoty wsparcia (grantu) w odniesieniu do projektow objetych
grantami spetniajgcych minimum punktowe.

1. Na podstawie danych zawartych we wniosku Rada LGD ustala kwote
wsparcia (grantu) poprzez zastosowanie wskazanej w LSR intensywnosci
pomocy.

W przypadku, gdy wskazana przez Grantobiorce intensywno$¢ pomocy
przekracza intensywnos$¢ wskazang w LSR, Rada LGD ustala kwote
wsparcia poprzez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy. Wyliczenie
kwoty pomocy w takim przypadku stanowi iloczyn poziomu
dofinansowania okre$lonego w LSR oraz sumy kosztow kwalifikowalnych
projektu objetego grantem wskazanych przez Grantobiorce.

2. W przypadku stwierdzenia przez Rad¢ LGD niekwalifikowalnos$ci,
nieracjonalnosci lub niezasadno$ci danego kosztu, kwota pomocy ulega
rowniez odpowiedniemu zmniejszeniu, przy zachowaniu poziomu
intensywnosci pomocy przyjetego w LSR / deklarowanej przez
Grantobiorce.

3. Stosownego wyliczenia, tj. korekty kosztow kwalifikowalnych (ad. pkt.
1) lub niekwalifikowalnych (ad. pkt. 2) ujetych we wniosku 0 powierzenie
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grantu, dokonuja Sekretarze posiedzenia. Skorygowana kwote wsparcia
cztonkowie Rady LGD zatwierdzaja poprzez glosownie za pomocag
podniesienia reki.

W przypadku gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, Ze operacja nie
miesci si¢ w limicie $rodkow wskazanych w ogloszeniu, Rada moze
obnizy¢ kwote wsparcia do poziomu powodujacego, ze dana operacja
zmiesci si¢ w limicie srodkow wskazanych w ogloszeniu.

Czynno$¢ ta wymaga pisemnej zgody grantobiorcy przedlozonej najpozniej
7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o wynikach oceny i wyborze.

4. Wynik ustalenia kwoty wsparcia (grantu) odnotowuje si¢ w Protokole
z posiedzenia (glosowanie przez podniesienie reki).

UWAGA: Kwota wsparcia okre§lona zostaje jako warto$¢ ,,do ... zI”.
Kwota ta moze ulec obnizeniu po weryfikacji Projektu Grantowego LGD
przez ZW.

W pozostalych przypadkach wysoko$¢ wsparcia rowna jest wnioskowane;j
kwocie dofinansowania wskazanej we wniosku 0 powierzenie grantu.

11

Czlonkowie
Rady
/
Komisja
Skrutacyjna

Po ocenie projektow pod katem zgodnos$ci z lokalnymi kryteriami wyboru
oraz ustaleniu kwoty wsparcia, Rada LGD podejmuje oddzielne uchwaty o
wyborze projektu.
Rada LGD dokonuje wyboru tych projektéw objetych grantami, ktore
spetniajg tacznie nastepujace warunki:

a) sa zgodne z LSR, w tym z Programem,

b) uzyskaty minimum punktowe okre$lone w lokalnych kryteriach

wyboru ($rednia arytmetyczna ocen cztonkéw Rady LGD).

Sporzadzenie Listy projektow wybranych na podstawie liczby punktow
przyznanych podczas oceny projektow wg lokalnych kryteriow wyboru
(projekty szeregowane sa wedlug liczby uzyskanych punkéw, malejaco).
Oceny punktowe, wyrazone na kartach oceny projektu w pozycji ,,SUMA
PUNKTOW?”, stanowiacych glosy oddane waznie, sumuje si¢ i dzieli przez
liczbe waznie oddanych glosow ($rednia arytmetyczna).

UWAGA: Przy sporzadzaniu listy nalezy wziag¢ pod uwage fakt, ze suma
grantéw udzielonych jednostkom sektora finansoéw publicznych w ramach
danego projektu grantowego nie moze przekroczy¢ 20% kwoty $rodkoéw
przyznanych na projekt grantowy. Limit dla JSFP bedzie zliczany w
oddzielnej kolumnie na liScie projektow wybranych. W momencie
wyczerpania limitu w ramach danego naboru, na li§cie zostanie zaznaczone,
ze wniosek JSFP nie miesci si¢ w limicie srodkow dla JSFP, a $rodki
przechodza na kolejny wniosek dla podmiotu niebgdacego JSFP.

Przyjecie uchwata Listy projektow wybranych, ze wskazaniem projektow
mieszczacych si¢ w limicie Srodkéw wskazanym w ogloszeniu (przez
wszystkich obecnych na posiedzeniu cztonkéw Rady).

W przypadku projektow 0 takiej samej liczbie uzyskanych punktéw, o
migjscu na LiScie projektow wybranych zdecyduje procentowy udziat
wktadu wiasnego grantobiorcy (tj. grantobiorca zaktadajacy wigkszy udziat
wkladu wlasnego w kosztach kwalifikowalnych projektu zostanie
sklasyfikowany na wyzszym miejscu listy projektow wybranych). W
przypadku dalszych trudnosci w ustaleniu miejsca na liscie (tj. jednakowy
procentowy udzial wktadu wiasnego grantobiorcy), o miejscu na liScie
projektow wybranych zadecyduje data i godzina ztozenia wniosku 0
powierzenie grantu w miejscu wskazanym w ogloszeniu o naborze.

Zal. nr 13

Wzor  Uchwaly
w sprawie wyboru
projektu oraz
ustalenia  kwoty
wsparcia

Zal. nr 14

Wzoér  uchwaly
zatwierdzajacej
liste  projektow
wybranych wraz z
lista  projektow
wybranych do
dofinansowania
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Uchwaly i lista powinny zawiera¢, co najmniej:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane przez LGD kazdemu
wnioskowi 0 powierzenie grantu (numer wniosku o powierzenie grantu),
wpisane na wniosku w odpowiednim polu,

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany
zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji
producentdéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o
przyznanie ptatnosci (tylko w przypadku operacji w ramach PROW 2014-
2020), jesli Grantobiorca podatl numer lub zataczyt dokument wskazujacy
numer,

3) imig i nazwisko / nazwe podmiotu ubiegajacego si¢ o dofinansowanie,
4) tytut projektu okreslony we wniosku o powierzenie grantu,

5) wynik w ramach oceny zgodnosci projektu z LSR oraz liczbg
otrzymanych punktow w ramach oceny w zakresie spetniania przez projekt
lokalnych kryteriow wyboru,

6) catkowitg warto$¢ projektu,

7) wnioskowang kwote grantu,

8) intensywnos$¢ pomocy,

9) ustalong kwote grantu,

10) wynik wyboru.

Lista projektéw wybranych zawiera dodatkowo wskazanie, ktore projekty
mieszcza si¢ w limicie srodkow podanym w ogloszeniu o naborze.

Projekty objete grantami, ktdre znalazty sie na liscie projektéw wybranych
ale nie mieszcza si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu tworzg
tzw. ,,liste rezerwowa”.

W sytuacji, gdy Grantobiorca, ktorego projekt zostal wybrany do realizacji
w ramach LSR i1 miesci si¢ w limicie $rodkéw podanym w ogloszeniu
odstapi od realizacji grantu, dofinansowanie uzyskuje kolejny projekt
z ,listy rezerwowej” pod warunkiem, ze ,,uwolniona” kwota $rodkow jest
wystarczajaca do realizacji tego projektu lub grantobiorca wyrazi zgod¢ na
realizacje projektu przy obnizonej wysokosci grantu.

Przewodniczacy | Zamknigcie posiedzenia, podpisanie uchwat i protokotu, przekazanie -

12 Rady dokumentacji z wyboru do Zarzadu LGD.
I1I. PROCESY PO ZAKONCZENIU WYBORU GRANTOBIORCOW
OSOBA , WZORY
ETAP CZYNNOSCI 5
ODPOWIEDZIALNA DOKUMENTOW

W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu | Zal nr15
sktadania wnioskdw o powierzenie grantu nastgpuje sporzadzenie i | Wzor

wystanie do wszystkich Grantobiorcow pism z informacja o | Zawiadomienia
wynikach oceny zgodnosci projektu z LSR oraz oceny w zakresie | © Wynikach oceny i

spetniania przez projekt kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem wyboru projeku

oceny i podaniem liczby przyznanych punktow projektowi. W
przypadku pozytywnego wyniku wyboru projektu, LGD wskazuje w
1 Biuro LGD pismie do Grantobiorcow, czy projekt miesci sie w limicie srodkow
wskazanym w Ogtoszeniu o naborze. Informacja zawiera dodatkowo
wskazanie ustalonej przez LGD kwoty grantu, a w przypadku
ustalenia przez LGD kwoty grantu nizszej niz wnioskowana, roéwniez
uzasadnienie wysokosci tej kwoty.

W sytuacji obnizenia kwoty dofinansowania projektu przez Rade,
Grantobiorca zostanie zobowigzany do dostosowania kwoty budzetu
we wniosku o powierzenie grantu, do poziomu wynikajacego z oceny
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Rady. Dostosowanie budzetu do kwoty ustalonej przez Rade odbywa
si¢ w terminie wskazanym w piSmie zapraszajagcym Grantobiorcg do
podpisania umowy o0 powierzenie grantu. Cel/e projektu oraz
wskazniki i poziom ich osiggniecia pozostaja bez zmian.

W przypadku:

1. projektéw wybranych przez LGD do dofinansowania, ktore
mieszczg si¢ w limicie srodkow, w odniesieniu do ktorych nie
przewiduje si¢ mozliwos$ci wniesienia odwotania, skan pisma
moze zosta¢ przekazany droga poczty elektronicznej (o ile
wnioskodawca podat adres e-mail) a oryginat pisma — listem
poleconym lub bezposrednio przez pracownika biura LGD - za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru (w celu potwierdzenia
dorgczenia pisma i ustalenia terminowego wniesienia
ewentualnego odwotania). Pismo podpisywane jest przez
przedstawiciela Zarzadu LGD.

2. wyniku oceny, w odniesieniu do ktorego przewidziana jest
mozliwo$¢ wniesienia odwotania, pismo do Grantobiorcy
zawiera dodatkowo pouczenie o mozliwosci wniesienia
odwotania. Skan pisma jest przekazywany droga poczty
elektronicznej (o ile wnioskodawca podat adres e-mail) a
oryginat pisma — listem poleconym lub bezposrednio przez
pracownika biura LGD - za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
(w celu potwierdzenia doreczenia pisma i ustalenia terminowego
whniesienia ewentualnego odwotania). Pismo podpisywane jest
przez przedstawiciela Zarzadu LGD.

Pracownik biura
LGD

W terminie 60 dni od dnia nast¢pujacego po ostatnim dniu terminu

sktadania wnioskow o powierzenie grantu LGD zamieszcza na swojej

stronie internetowej:

— liste projektow zgodnych z LSR;

— liste projektow wybranych, ze wskazaniem, ktore z nich
mieszcza sie w limicie srodkow wskazanym
w ogloszeniu naboru wnioskow;

— protokél z posiedzenia Rady dotyczacy oceny i wyboru
projektow, zawierajacy informacje
o wylaczeniach z procesu decyzyjnego (ze wskazaniem ktorych
projektow wylaczenia dotyczyty);

— pouczenie o mozliwosci zlozenia odwotania od decyzji Rady

LGD wraz ze wzorem odwotlania.

1 Grantobiorca

1. Grantobiorcy przystuguje prawo wniesienia odwolania, ktore
nalezy wnie$¢ w ciggu w ciaggu 7 dni kalendarzowych od dnia
dorgczenia informacji od LGD dotyczacej wynikow wyboru
projektu. Dostarczenie informacji dotyczacej wynikdéw naboru
nastagpi za zwrotnym potwierdzeniem odbioru w celach
dowodowych. Odwotanie wnosi si¢ do Zarzadu Lokalnej Grupy
Dziatania ,,Razem dla Powiatu Radziejowskiego”.

2. Odwotanie nalezy ztozy¢ bezposrednio, tj. osobiscie albo przez
pelnomocnika albo przez osob¢ uprawniona do reprezentacji,
w biurze LGD na wzorze zamieszczonym wraz z Listg projektow
wybranych na stronie internetowej LGD.

3.  Prawo wniesienia odwolania przystuguje od:
a) negatywnej oceny zgodnosci projektu z LSR, albo
b) nieuzyskania przez projekt przynajmniej minimalnej liczby

Zal. nr 16

Wzér odwotania
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punktow, ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru projektu, albo

¢) wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze projekt nie miesci si¢ w limicie
srodkdw  wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw
0 dofinansowanie (okoliczno$¢, ze projekt nie miesci si¢ w limicie
srodkdw wskazanym w ogloszeniu o naborze nie moze Stanowié
wylacznej przestanki wniesienia odwotania) albo

d) ustalenia przez LGD kwoty grantu nizszej niz wnioskowana.

4. Odwolanie jest wnoszone w formie pisemnej i zawiera:

a) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia odwotania;

b) oznaczenie Grantobiorcy;

€) numer wniosku o powierzenie grantu;

d) wskazanie zakresu w jakim Grantobiorca nie zgadza si¢ z oceng
Rady LGD wraz z uzasadnieniem swojego stanowiska;

e) podpis Grantobiorcy lub osoby upowaznionej do jego
reprezentowania, z zalaczeniem oryginatu lub kopii dokumentu
poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
grantobiorcy.

5. Mozliwo$¢, forma i wymogi formalne odwotania zostang
wskazane w pismie informujagcym o wyniku wyboru i mozliwosci
whniesienia odwotania. O zachowaniu terminu na wniesienie odwotania
decyduje data zlozenia odwotania do biura LGD.

6. Grantobiorca  moze zlozy¢ o$wiadczenie o wycofaniu
odwolania do czasu zakonczenia rozpatrywania go przez Radg LGD.
Oswiadczenie dla swej skutecznosci powinno by¢ ztozone w formie
pisemnej i zawiera¢ jednoznaczne stwierdzenie o wycofaniu
odwotania.

Przyjecie odwolania i umieszczenie w rejestrze odwolan.
1. W przypadku wniesienia odwotania niespelniajacego
wskazanych wyzej wymogéw formalnych lub zawierajacego
oczywiste omytki, LGD wzywa Grantobiorce jednokrotnie do
uzupetienia odwotania lub poprawienia w nim oczywistych omylek,
w terminie 7 dni, liczagc od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia odwotania bez rozpatrzenia.
Uzupetnienie odwotania przez Grantobiorce moze nastagpi¢ wylacznie
w zakresie:

a) oznaczenia instytucji wlasciwej do rozpatrzenia odwotania;

Zal. nr 17

Rejestr odwotan

Biuro LGD / b) oznaczenia wnioskodawcy;
Rada LGD ¢) numeru wniosku o dofinansowanie;
d) podpisu Grantobiorcy, osoby upowaznionej do jego
reprezentowania, lub dokumentu po$wiadczajgcego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.
2. Wezwanie do uzupetnienia odwotania lub poprawienie w nim
oczywistych omylek wstrzymuje bieg terminu na weryfikacje
wynikoéw wyboru przez LGD.
3. Na prawo Grantobiorcy do wniesienia odwotania nie wplywa
negatywnie bledne pouczenie lub brak pouczenia.
4, Odwotanie wnoszone jest za posrednictwem Biura LGD
i rozpatrywane przez Rade LGD.
5. Biuro LGD niezwlocznie informuje Przewodniczacego Rady
0 wniesionym odwolaniu.
Przewodniczacy Rady LGD dokonuje oceny wstepnej ztozonego | Zal. nr18
Przewodniczacy Rady | odwolania w zakresie kryteriow 1 zarzutow wskazanych przez | wzor Uchwaty
/ Grantobiorcg. w _ sprawie
rozpatrzenia
Rada LGD odwotania

Przewodniczgcego Rady moze:
1) uzna¢ zasadno$¢ odwotania Grantobiorcy — co skutkuje
odpowiednio:
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a) skierowaniem projektu do wilasciwego etapu oceny przez
Radg i zwotaniem posiedzenia Rady lub

b) skorygowaniem przez Przewodniczacego Rady

oczywistych btedow i podjeciem uchwaly w trybie

obiegowym, bez konieczno$ci zwotywania posiedzenia, albo

2) podtrzyma¢ decyzje podjeta na pierwszym posiedzeniu —
wowczas Rada moze podja¢ uchwale w trybie obiegowym, bez
koniecznosci zwotywania posiedzenia.
Rada LGD podejmuje uchwaty w ramach rozpatrzenia odwotania w
sktadzie uwzgledniajacym wylaczenia (na podstawie podpisanych
Deklaracji poufnosci i bezstronnosci oraz Rejestru interesow). W
przypadku, gdy wiekszo$¢ cztonkow Rady LGD bioracych udzial w
glosowaniu w trybie obiegowym odda glos przeciwko przyjeciu
uchwaly, Przewodniczacy Rady LGD zwoluje posiedzenie Rady w
celu rozpatrzenia odwotania.
Z czynnosci wykonywanych w ramach rozpatrzenia odwotania
Przewodniczacy Rady sporzadza protokot.
Po rozpatrzeniu odwotan Rada sporzadza ostateczng liste projektow
wybranych. Lista przyjeta zostaje w drodze uchwaty (z mozliwoscia
podjecia jej w trybie obiegowym). Decyzja Rady jest w tym
przypadku ostateczna. Lista oraz protokét z posiedzenia Rady LGD
zostaja upublicznione za posrednictwem strony internetowej LGD w
ciagu 7 dni od podjecia decyzji.
Niezaleznie od liczby punktow przyznanych podczas ponownej oceny,
projekt objety grantem nie moze spowodowaé przesuni¢cia projektow
pierwotnie wybranych, poza limit $rodkéw podany w Ogloszeniu.
Projekt taki otrzyma dofinansowanie w sytuacji, gdy:
- inny podmiot, ktorego projekt miesci si¢ w limicie Srodkow
wskazanym w ogloszeniu odstgpi od realizacji tego projektu i
jednoczesnie ,,uwolniona” kwota $rodkéw bedzie wystarczajaca do
zrealizowania projektu bedacego pierwotnie poza limitem $rodkoéw lub
grantobiorca wyrazi zgod¢ na obnizenie wysokosci grantu, lub

- zwigkszony zostanie limit §rodkéw w konkursie .

Przewodniczacy Rady podejmuje decyzje o pozostawieniu odwolania

bez rozpatrzenia w przypadku, gdy mimo prawidlowego pouczenia,

zostato wniesione:

a. po terminie;

b. przez nieuprawniony podmiot, tzn. niebedacy Grantobiorca,
ktorego wniosek o powierzenie grantu podlegatl ocenie w ramach
danego naboru lub podmiot wykluczony z mozliwos$ci udzielenia
wsparcia;

c. Grantobiorca nie wskazal zakresu w jakim nie zgadza si¢ z ocena
Rady Decyzyjnej oraz nie uzasadnit przyjegtego stanowiska;

d. gdy zostata wyczerpana kwota przewidziana w umowie ramowej na
realizacje danego celu glownego LSR w ramach $rodkow
pochodzacych z danego EFSI;

e. nieuzupekieniu protestu lub niepoprawieniu w nim oczywistych
omytek, w terminie 7 dni liczagc od dnia otrzymania wezwania od
LGD do uzupehienia lub poprawienia protestu.

Wowczas Rada podejmuje uchwate w trybie obiegowym.

Czynno$ci zwigzane z rozpatrzeniem odwotania dokonywane sg w

terminie nie dtuzszym niz 14 dni liczac od dnia wniesienia odwotania.

O wynikach przeprowadzonego rozpatrzenia odwotlania /

pozostawieniu odwotania bez rozpatrzenia, LGD informuje

Grantobiorce na piSmie przekazanym za zwrothym potwierdzeniem

odbioru w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia podjecia przez Rade

decyzji. Pismo podpisywane jest przez Prezesa LGD.
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Pracownik biura LGD

W przypadku kiedy do biura LGD nie wplyng odwotania, LGD
upublicznia informacje¢ o braku odwotan na swojej stronie.

Przyjecie pisma o wycofaniu wniosku o dofinansowanie projektu
lub innej deklaracji / odwolania.
Pismo o wycofaniu wniosku o dofinansowanie projektu lub innej
deklaracji / odwotania, podpisane przez osobg¢/by upowazniana/ne,
powinno by¢ kierowane do Biura LGD i moze mie¢ miejsce wylacznie
w czasie trwania naboru wnioskow o powierzenie grantdw oraz
procedury zwigzanej z oceng i wyborem projektow objetych grantami.
1. Biuro LGD przyjmuje ww. pismo i dokonuje jego opatrzenia data
i godzing wptywu do Biura LGD.
2. W pismie o wycofaniu wniosku o dofinansowanie projektu lub
innej deklaracji / odwotania powinno by¢ okreslone:
a) numer naboru LGD, na ktory zostal zlozony wniosek
0 powierzenie grantu;
b) doktadna nazwa wnioskodawcy,
0 powierzenie grantu;
c) tytut projektu.

3. LGD informuje pisemnie grantobiorce 0 skutecznym wycofaniu
ztozonego wniosku z naboru lub innej deklaracji / odwotania.
Pismo do LGD o wycofaniu wniosku lub innej deklaracji / odwotania
przez podmiot ubiegajgcy si¢ o grant moze mie¢ miejsce na kazdym

etapie oceny i wyboru wnioskow.

Wycofanie wniosku w calosci sprawia, ze powstaje sytuacja jakby
podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu wniosku nie ztozyt.
Wycofanie czgsci wniosku lub innej deklaracji sprawia, ze podmiot
ubiegajacy si¢ o dofinansowanie znajduje si¢ w sytuacji sprzed
zlozenia tych dokumentow.

ktory ztozyt wniosek

Pracownik biura LGD

Zarzad LGD

Zwrot dokumentow Grantobiorcy
1. W przypadku, gdy Grantobiorca wystapi w pismie o wycofaniu
wniosku o zwrot dokumentéw ztozonych w wersji papierowe;:
1) LGD zwraca egzemplarz wniosku o powierzenie grantu
wraz z  zalagcznikami.  Kopia  wniosku  wraz
z zalacznikami potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem
przez pracownika Biura LGD, pozostaje w teczce sprawy
wraz z oryginatem pisemnego zawiadomienia o wycofaniu

wniosku.
2) Zwrot  dokumentéw przez LGD moze nastapi¢
bezposrednio badz korespondencyjnie — na prosbe

Grantobiorcy.
3) Grantobiorca, ktory wycofal wniosek, moze ponownie
ztozy¢ wniosek W ramach tego samego naboru, o ile nie

dobiei1 konca termin teio naboru wnioskow.

Zarzad LGD niezwlocznie po zakonczeniu procedury oceny i wyboru
Grantobiorcow  (z  uwzglgdnieniem terminéw na  zlozenie
i rozpatrzenie odwotan od decyzji Rady) sktada wniosek 0 przyznanie
pomocy na Projekt Grantowy do Zarzadu Wojewodztwa.

UWAGA: Umowa 0 powierzenie grantu, zostanie zawarta
z wybranymi przez Rad¢ LGD w procesie wyboru i oceny
Grantobiorcami, po zawarciu umowy 0 przyznaniu pomocy przez
LGD z Zarzadem Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego. Ostateczna

Zal. nr 19

Wzér Rejestru
wycofanych
wnioskow o
powierzenie grantu
lub innych
dokumentow
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kwota grantu i zakres projektu objetego grantem moga ulec zmianie
w wyniku weryfikacji dokumentacji Projektu Grantowego przez ZW
(kwota moze zosta¢ zmniejszona). W sytuacji zmniejszenia kwoty
wsparcia (grantu) Grantobiorca potwierdza gotowos$¢ realizacji
projektu objetego grantem ze zmniejszonym budzetem lub sktada
pisemna rezygnacje z realizacji projektu. Dostosowanie budzetu do
kwoty ustalonej przez Rad¢ odbywa si¢ w terminie wskazanym w
pisSmie zapraszajacym Grantobiorce do podpisania umowy
0 powierzenie grantu. Celle projektu oraz wskazniki i poziom ich
osiggnigcia pozostaja bez zmian.

Na etapie weryfikacji projektu Grantowego przez ZW i nastgpujacego
w zwigzku z tym ewentualnym wezwaniem LGD przez ZW do
ztozenia wyja$nien, LGD ma prawo wezwa¢ Grantobiorcg do ztozenia
wyjasnien/ uzupelnienia brakow (wezwanie przekazywane jest
w formie papierowej za potwierdzeniem odbioru Ilub droga
elektroniczng, o ile Grantobiorca ztozyl stosowne o$wiadczenie
0 komunikacji droga elektroniczng). Wezwanie do
wyjasnien/uzupetnien  moze wigzaé si¢ zZ  koniecznos$cig
skorygowania/poprawienia zapisow wniosku o powierzenie grantu.
Wezwanie do wyjasnien/uzupetien nie moze prowadzi¢ do istotnej
modyfikacji projektu objetego grantem, zwickszenia kwoty grantu
oraz zmiany przyznanej liczby punktow w ocenie wg lokalnych
kryteriow. Grantobiorca sktada wyjasnienia/uzupeltnienia osobiscie
w biurze LGD w ciagu 4 dni roboczych od dnia nastgpujacego po dniu
odbioru pisma z wezwaniem/ wystania e-maila z wezwaniem do
uzupetnien przez Biuro LGD. Zlozone wyjasnienia/uzupetienia
podlegaja opinii Przewodniczacego Rady.
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IV. NABOR UZUPEENIAJACY LUB UNIEWAZNIENIE NABORU

ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

WZORY
DOKUMENTOW

Zarzad LGD

1. W uzasadnionych przypadkach LGD zastrzega sobie prawo
uzupelnienia przeprowadzonego  naboru  wnioskoéw

0 powierzenie grantow, w szczegolnosci gdy:

a. w odpowiedzi na ogloszony nabdér Grantobiorcéw zlozono
wigkszos¢  wnioskow niezgodnych z LSR, w tym
z Programem,

b. projekty objete grantem wybrane do finansowania nie
zrealizuja wszystkich zaplanowanych w ramach Projektu
Grantowego wskaznikow,

C. Zarzad Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego  dokona
negatywnej oceny Projektu Grantowego lub begdzie on
wymagal znacznej ingerencji (zmiany) w odniesieniu do
projektow objetych grantem wybranych przez Rade LGD,

d. Grantobiorcy zrezygnuja z realizacji zadan lub nastgpi
rozwigzanie umow o powierzenie grantow.

Nabor uzupehiajacy jest jednoznaczny z powtdrzeniem procesoOw
i zachowaniem terminéw zawartych w niniejszej procedurze od
momentu ogloszenia naboru wnioskdw o powierzenie grantéw do
podjecia uchwaty zatwierdzajacej list¢ wybranych grantobiorcoOw
w naborze uzupehiajacym.

2. Jesli w wyniku weryfikacji ZW nastapi zmniejszenie kwoty
projektu grantowego Zarzad LGD moze wnioskowaé¢ do ZW
o wlaczenie w zakres projektu grantowego kolejnego/kolejnych
wnioskdOw o powierzenie grantu znajdujacych si¢ na liscie
rezerwowej. Jezeli w trakcie trwania projektu grantowego nastgpi
rezygnacja ktorego$ z grantobiorcow lub rozwigzanie umowy
z Grantobiorca, LGD moze oglosi¢ nabdr uzupeiniajacy lub
wnioskowa¢ do ZW o wlaczenie w zakres projektu grantowego
kolejnego/kolejnych wnioskdw o powierzenie grantu znajdujacych
si¢ na liScie rezerwowe;.

Kazdorazowo projekt z listy rezerwowej moze zostaé wiaczony do
projektu grantowego jezeli ,,uwolniona” kwota s$rodkow bedzie
wystarczajgca do zrealizowania projektu z listy rezerwowej lub
grantobiorca wyrazi zgode¢ na obnizenie wysokosci grantu.

3. W uzasadnionych przypadkach LGD zastrzega sobie prawo

Uniewaznienia przeprowadzonego naboru wnioskow

o powierzenie grantow w ramach Projektu Grantowego LGD.
4. O ogloszeniu naboru uzupehniajacego lub uniewaznieniu naboru
decyduje Zarzad LGD w formie uchwaty.
5. Informacja o uniewaznieniu naboru kazdorazowo jest
upubliczniana za po$rednictwem strony internetowej LGD,
dodatkowo LGD przekazuje informacj¢ o uniewaznieniu naboru
i jego przyczynach do ZW.
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Zarzad LGD /
Grantobiorca

1. Grantobiorca

1. Po zawarciu pomigdzy LGD z Zarzadem Wojewodztwa
umowy O przyznanie pomocy na realizacje Projektu
Grantowego, LGD przygotowuje Umowy 0 powierzenie
grantu.

2. Zarzad LGD, po dostarczeniu przez Grantobiorce
wymaganych do umowy zalacznikoéw, zaprasza wybranych
Grantobiorcow na podpisanie Umow o powierzenie grantu,
w terminie 14 dni od dnia dostarczenia wezwania, wskazujac
termin i miejsce ich podpisania.

3. W przypadku, gdy Grantobiorca nie dostarczy
zatgcznikow do umowy w wyznaczonym terminie, LGD
ponownie wzywa go do ich zlozenia, wyznaczajac drugi
termin. W sytuacji gdy Grantobiorca, pomimo dwukrotnego
wezwania, nie dostarczy wymaganych zalacznikéw, LGD
odstepuje od podpisania Umowy o powierzenie grantu.

4. W przypadku, gdy Grantobiorca nie stawi si¢ na
podpisanie Umowy 0 powierzenie grantu
W wyznaczonym terminie, LGD ponownie zaprasza
Grantobiorcg na podpisanie umowy, wyznaczajac drugi
termin. W sytuacji, gdy Grantobiorca, pomimo dwukrotnego
zaproszenia, nie stawi si¢ na podpisanie umowy, LGD
odstepuje od jej podpisania.

5. Umowe o powierzenie grantu podpisuja: ze strony LGD
Zarzad, a ze strony Grantobiorcy osoby upowaznione do jego
reprezentowania.

6. Umowa 0 powierzenie grantu okre$la m.in.: strony
umowy; przedmiot umowy; wysoko$¢ przyznanego grantu;
warunki  przekazania i rozliczenia grantu; zasady
dokumentowania realizacji projektu objgtego grantem;
sposoby zabezpieczenia prawidtowej realizacji grantu;
okreslenie zasad zmiany umowy; warunki i terminy zwrotu
srodkow nieprawidlowo wykorzystanych lub pobranych w
nadmiernej wysoko$ci lub w sposob nienalezny; obowigzki

w zakresie Sirawozdawczoéci.

1. Grantobiorca sktada zabezpieczenie nalezytego
wykonania  umowy w  formie  wskazanej
w umowie o powierzenie grantu na wypadek realizacji
projektu objetego grantem niezgodnie
z zapisami zawartymi w umowie 0 powierzenie grantu
i nieosiagnigcia zaktadanych efektow projektu
objetego  grantem, co roéwnoznaczne jest z
nieosiggnicciem zatozonych wskaznikéw produktu i
rezultatu.

2. Grantobiorca zobowigzany bedzie do zwrotu $rodkoéw
na konto LGD w wyznaczonym terminie.

3. W przypadku niewywigzania si¢ Grantobiorcy z tego
obowiazku, LGD dotozy wszelkich staran natury
prawnej, aby odzyska¢ powierzone $rodki od
grantobiorcy.

Zal. nr 20

Wzéor Umowy
0 powierzenie
grantu
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4. Wszystkie  szczegoly  dotyczace  zabezpieczenia
grantow dookres§la umowa o powierzenie grantu.

1. Grant wyptacany begdzie na numer rachunku bankowego
okreslony w umowie 0 powierzenie grantu. Rachunek
powinien by¢ specjalnie wyodrgbniony na potrzeby realizacji
projektu objetego grantem, na ktory udzielono grantu.

2. Platno$¢ posrednia, ktorej poziom zostanie dookreslony w
umowie 0 powierzenie grantu zostanie przekazana
Grantobiorcy w terminie wskazanym w umowie 0
powierzenie grantu, pod warunkiem wniesienia przez
Grantobiorcg zabezpieczenia realizaCji umowy.

3. Platnos¢  koncowa nastapi po rozliczeniu przez
Grantobiorcg zrealizowanego projektu objetego grantem, co
1. jest rtobwnoznaczne z zatwierdzeniem przez LGD wniosku o
rozliczenie grantu.

4. LGD moze podja¢ decyzje o wstrzymaniu platnosci
koncowej w przypadku, gdy:

a) Grantobiorca odmowi poddania si¢ kontroli i
dziataniom monitoringowym;

b) LGD podejmie uzasadnione podejrzenia, zZe
Grantobiorca wprowadzit go w btad, co do stopnia realizacji
grantu;

C) LGD podejmie informacj¢ o zlamaniu prawa przez
Grantobiorcg lub wykorzystaniu przekazanych $rodkow
finansowych niezgodnie z zapisami umowy 0 powierzenie

irantu.

1. Realizacja projektu objgtego grantem, moze
rozpocza¢ si¢ dopiero po podpisaniu Umowy o powierzenie
grantu pomiedzy LGD a Grantobiorca.

2. Za prawidlowa i rzetelng realizacj¢ projektu objetego
grantem odpowiada Grantobiorca.
3. Grantobiorca, ktory na podstawie aktualnych

przepisbw zobowigzany jest do prowadzenia ksiag
rachunkowych, realizujac przedmiotowy projekt objety
grantem zobowigzany jest do prowadzenia oddzielnego
systemu rachunkowosci  albo korzystania  z
odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich
zdarzen gospodarczych (transakcji) zwigzanych z realizacja
grantu, tj. kosztow kwalifikowalnych, w tym roéwniez
warto$ci wktadu niepieni¢znego.

4. Grantobiorca, ktory na podstawie aktualnych
przepisbw nie jest zobowigzany do prowadzenia ksiag
rachunkowych,  zobligowany jest do prowadzenia
stosownego zestawienia faktur lub réwnowaznych
dokumentow  ksiggowych potwierdzajacych poniesione
koszty w ramach projektu objetego grantem na wzorze
opracowanym przez LGD, stanowigcym zalacznik do
Whiosku o rozliczenie grantu.

5. Grantobiorca w trakcie realizacji projektu objgtego
grantem zobowigzany jest do informowania
i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
z EFRROW, zgodnie z przepisami opisanymi w Ksiedze
wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich
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na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowej
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju WSsi oraz z
uwzglednieniem zasad okre$lonych przez LGD, w terminie
od dnia zawarcia umowy do dnia zlozenia wniosku
o ptatno$¢ koncowa.

6. Grantobiorca zobowigzany jest do informowania
w formie pisemnej LGD o wszelkich zmianach w zakresie
danych objetych wnioskiem o powierzenie grantu, mogacych
mie¢ wplyw na wyplatg pomocy, niezwlocznie po ich

zaistnieniu — ziodnie Z zaiisami UmOﬁ.

1. Grantobiorca, w terminie 14 dni od zakonczenia | Zal. nr 21
realizacji projektu objetego grantem, zobowigzany jest do | Wzor
ztozenia do LGD Whniosku o rozliczenie grantu — rowniez | formularza

w wersji elektronicznej — wraz z dokumentami ksiggowymi | wniosku 0
potwierdzajacymi  poniesieniec  kosztow oraz innymi | rozliczenie
dokumentami dot. merytorycznej realizacji projektu — | grantu

sprawozdanie, listy = obecno$ci, zdjecia, materiaty
promocyjne, itp.

2. Oryginaly faktur, rachunkéw lub dokumentow
ksiggowych o réwnowaznej  wartosci  dowodowej
przedktadane wraz z Whnioskiem o rozliczenie grantu
opatrzone zostang przez LGD adnotacja ,,Przedstawiono do
refundacji w ramach Projektu Grantowego LGD. Zrodto
finansowania: Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020”.

3. Whniosek 0 rozliczenie grantu zawiera czg$¢
finansowg grantu oraz sprawozdanie z merytorycznej
realizacji projektu objetego grantem, w tym informacje
o osiagnigtych wskaznikach produktu i rezultatu w
odniesieniu do LSR.

4, W przypadku nieztozenia Wniosku 0 rozliczenie
grantu w terminie okreSlonym w umowie, LGD wzywa
Grantobiorce do  ztozenia wniosku w  kolejnym
wyznaczonym terminie, nie dtuzszym niz 7 dni od dnia
otrzymania wezwania.

5. Nieztozenie  przez ~ Grantobiorce  Wniosku
o rozliczenie grantu w terminie wynikajacym z wezwania
LGD, skutkowaé¢ bedzie rozwigzaniem Umowy, a tym
samym odmowa wyplaty kolejnych $rodkéw i zwrotem
srodkéw juz wyptaconych.

6. Ztozony w terminie Wniosek o rozliczenie grantu
wraz z zalacznikami podlega weryfikacji w biurze LGD. W
przypadku brakow lub uchybien stwierdzonych na etapie
weryfikacji wniosku, Grantobiorca zostaje wezwany do
ztozenia pisemnych uzupetien lub wyjasnien w terminie 7
dni od dnia otrzymania wezwania. Pismo przekazywane jest
listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

7. Nieztozenie uzupetnien lub wyjasnien
w wyznaczonym terminie skutkuje rozwigzaniem Umowy,
a tym samym odmowa wyplaty $rodkow (brak mozliwosci
odwotania) Iub zwrotem Srodkow wyptaconych.

8. Czas przeznaczony na weryfikacjc Wniosku
0 rozliczenie grantu przez pracownika biura LGD to 2
miesigce. Wezwanie Grantobiorcy do zlozenia uzupehnien/
wyjasnien  wstrzymuje bieg rozpatrywania Wniosku
o rozliczenie grantu.
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9. Srodki finansowe z tytulu pomocy wyplaca sig
Grantobiorcom na warunkach okreslonych w Umowie
0 powierzenie grantu w dwoch platnosciach:

a. ptatno$§¢ posrednia / zaliczka — w terminie
okreslonym w umowie o powierzenie grantu
b. ptatno$¢ koncowa nie poézniej niz 14 dni po

zaakceptowaniu Whniosku o rozliczenie grantu, co jest
jednoznaczne z zakonczeniem jego weryfikacji — w formie
refundacji poniesionych kosztow kwalifikowalnych.

10. Srodki, w ramach platnoéci koncowej, wyptacone
zostang po realizacji  projektu  objetego  grantem
i zaakceptowaniu Whniosku o rozliczenie grantu przez LGD,
jezeli Grantobiorca:

a. zrealizowat projekt objety grantem, w tym ponidst
zwigzane z tym koszty,

b. osiagnat zaplanowane wskazniki,

C. zrealizowal zobowigzania okreSlone w umowie
0 powierzenie grantu,

d. udokumentowat zrealizowanie projektu objetego
grantem, w tym poniesienie kosztow kwalifikowalnych
z tym zwigzanych.

Integralng czgscia Wniosku o rozliczenie grantu jest
sprawozdanie merytoryczne z realizacji zadania.

1. Sprawozdanie merytoryczne zawiera m.in.:

a. informacje o przebiegu realizacji projektu objgtego
grantem,

b. informacje o napotkanych problemach,

c. informacje w zakresie osiggniecia wskaznikow wraz

z odniesieniem do wartoSci poczatkowej, wartoSci
planowanej do osiagnigcia w zwiazku z realizacjg projektu
objetego grantem, wartos¢ osiagnieta w wyniku realizacji
projektu oraz wskazaniem miernikow i sposobu pomiaru
wskaznikow,

d. oswiadczenie Grantobiorcy o zgodno$ci z prawda

informacii zawartich w sirawozdaniu.

1. Do prowadzenia monitoringu oraz przeprowadzania | Zak. nr 22
kontroli realizacji projektu objetego grantem uprawnieni sg | Wzor Protokotu
pracownicy biura LGD oraz przedstawiciele podmiotow | z wizyty
upowaznionych do kontroli, w tym Samorzadu | monitoringowej
Wojewddztwa  Kujawsko-Pomorskiego  oraz  Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.
2. Prawo monitoringu i kontroli przystuguje LGD
zarowno w siedzibie Grantobiorcy, jak i w miejscu realizacji
projektu objetego grantem.
3. Z uwagi na fakt, iz kontrola obejmuje prawidlowosé¢
wykonania projektu objetego grantem przez Grantobiorce
oraz prawidlowos¢ wydatkowania przekazanych srodkow
finansowych, moze by¢ prowadzona zar6wno w trakcie, jak i
po zakonczeniu realizacji projektu.
4. Podczas monitoringu i kontroli pracownik biura
LGD ma prawo wgladu do dokumentéw finansowych
realizowanego projektu objetego grantem oraz do
dokumentow potwierdzajacych jego merytoryczng realizacje.
5. Jedng z obowigzkowych form weryfikacji realizacji
projektu objetego grantem jest wizyta monitoringowa bez
zapowiedzi — kontrola w miejscu realizacji.
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6. Podczas wizyty monitoringowej pracownik biura
LGD dokonywa¢ bedzie weryfikacji prawidtowosci realizacji
projektu  objetego grantem (ocen¢ realizacji) oraz
wydatkowania $rodkéw zgodnie z Umowag o powierzenie
grantu. Przewiduje si¢ realizacje wizyt monitoringowych w
odniesieniu do co najmniej 50% projektow objetych
grantem.

7. Z kazdej wizyty monitoringowej sporzadza si¢
Protokot w dwoch egzemplarzach - jeden dla LGD, jeden dla
Grantobiorcy. W protokole definiowane s3 zalecenia
pokontrolne, w tym dziatania korygujace lub naprawcze, jesli
zajdzie taka potrzeba.

8. LGD moze przeprowadzi¢ rowniez kontrole
planowa na zakonczenie realizacji projektu objetego
grantem (na podstawie wniosku o rozliczenie grantu) —
kontrola dokumentacji na zakonczenie realizacji projektu jest
przeprowadzana obligatoryjnie i polega na weryfikacji
wniosku 0 rozliczenie grantu oraz na sprawdzeniu
kompletno$ci i prawidtowosci dokumentacji zwigzanej z
realizacjg projektu objetego grantem.

9. Kontrola dorazna wszczynana jest przez LGD
niezwlocznie, po zaistnieniu okolicznosci lub powzigciu
informacji 0 podejrzeniu wystapienia nieprawidtowosci na
podstawie, m. in.:

— zawiadomienia/ przekazania pisemnej informacji o
prawdopodobnym wystapieniu podwojnego finansowania
wydatkoéw danego Grantobiorcy;

— informacji medialnej (prasa, telewizja);

— informacji pozyskanej z innych Zrodet (doniesienie ustne,
pisemne);

— informacji przeslanej przez instytucje, organy S$cigania,
itp.;

— ustalen dokonanych w trakcie wizyty monitoringowe;j.

10. Grantobiorca zobowigzany jest do cyklicznego (min.
raz na miesigc) przesytania szczegdtowego harmonogramu
realizacji wsparcia oferowanego w ramach projektu celem
umozliwienia  przeprowadzenia przez LGD  wizyty
monitoringowej i/lub kontroli w kazdym czasie.

11. Harmonogram realizacji wsparcia, o ktorym mowa
sktadany jest do LGD kazdorazowo w terminie do 20-go
dnia miesigca na miesiac nastgpny.

12. Grantobiorca jest zobowigzany do niezwtocznego
zaktualizowania  harmonogramu  realizacji ~ wsparcia
kazdorazowo, kiedy zajdg w nim zmiany uniemozliwiajace
przeprowadzenie wizyty monitoringowej i/lub kontroli.

13. Harmonogram realizacji wsparcia skladany jest do
LGD osobiscie, poczta tradycyjng lub za posrednictwem
poczty elektronicznej. O zachowaniu terminu decyduje data

wiiiwu do LGD.

1. Przypadki naruszenia umowy oraz ich konsekwencje
zawiera Umowa o0 powierzenie grantu. Za naruszenie
warunkéw umowy uznawane bedzie przede wszystkim
realizowanie projektu objetego grantem niezgodnie z trescig
wniosku o powierzenie grantu.

2. Za niedotrzymywanie postanowien umowy LGD
naktada na Grantobiorce kary umowne.
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Biuro LGD

3.

Zakres kar zwigzanych z niewykonaniem przez

Grantobiorc¢ zobowigzan okre§lony zostanie w Umowie o
powierzenie grantu.

Opinia w sprawie zmiany umowy o dofinansowanie
projektu w ramach LSR

1.

2.

3.

4.

Whniosek o wydanie opinii na temat mozliwosci
zmiany umowy 0 powierzenie grantu kierowany jest
do Rady za posrednictwem Biura LGD.

Whniosek powinien zosta¢ sporzadzony w formie
pisemnej 1 zawieraé uzasadnienie dotyczace
powoddw i zakresu zmiany umowy o powierzenie
grantu.

Whiosek o0 wydanie opinii w sprawie zmiany umowy
o dofinansowanie projektu w ramach LSR zlozony
w Biurze LGD zostaje opatrzony data wplywu
i podpisem 0soby przyjmujace;.

Biuro LGD niezwlocznie po wplynigciu wniosku
0 wydanie opinii w sprawie zmiany umowy
o dofinansowanie projektu w ramach LSR informuje
Przewodniczacego Rady o wplynigciu takiego
wniosku.

Zmiana umowy nie moze skutkowa¢ obnizeniem wartosci
wskaznikoéw ani wzrostem dofinansowania.
Zakres dopuszczalnych zmian zawiera umowa 0 powierzenie

grantu.
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Zarzad LGD /
Rada LGD

1. Przewodniczacy Rady dokonuje analizy wniosku
o wydanie opinii LGD w sprawie mozliwo$ci zmiany
umowy pod katem:

a) zgodnosci z LSR,;

b) =zakresem tematycznym okresSlonym w ogloszeniu
o naborze, ktorego projekt dotyczyt;

¢) zmian we wskaznikach projektu;

d) zmian w budzecie projektu;

e) spetnienia kryteriow wyboru warunkujacych otrzymanie
grantu

oraz analizuje czy zmieniony zakres projektu miatby wplyw
na otrzymanie minimum punktowego i zmian¢ miejsca na
liscie projektow wybranych.

2. Przewodniczacy Rady jako upowazniony
przedstawiciel Rady LGD, wydaje opini¢ jednoosobowo
w sytuacji, gdy proponowana przez grantobiorce zmiana
umowy nie miataby wplywu na decyzj¢ o zgodnosci
projektow z LSR, a takze nie miataby wplywu na decyzje
o wyborze tj. projekt nadal osiggalby minimum punktowe
warunkujace wybor i miescit si¢ w limicie srodkow podanym
w ogloszeniu.

3. W innej sytuacji Przewodniczacy Rady zwotuje
posiedzenie Rady zgodnie =z trybem okreslonym
w regulaminie Rady, co skutkuje podjgciem przez Rade
stosownej uchwaly w kwestii opinii w sprawie zmiany
umowy o powierzenie grantu w ramach LSR.

Termin rozpatrzenia i przekazanie opinii w sprawie zmiany
umowy o dofinansowanie projektu w ramach LSR

1. Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 30 dni
liczac od dnia nastepujacego po dniu wplywy wniosku
(pisma) o wydanie opinii do LGD.

2. Przekazanie opinii Rady grantobiorcy odbywa si¢
w formie pisemne;j.

Zalk. nr 23

Wzér Opinii
w sprawie zmiany
umowy -
pozytywna

Zal. nr 24

Wzor Uchwaty
Rady LGD - w
sprawie  wydania
opinii sprawie
zZmiany umowy
pozytywna

Zak. nr 25

Wzor Uchwaty
Rady LGD w
sprawie  wydania

opinii dot. zmiany
umowy -negatywna
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ZALACZNIKI DO PROCEDURY:

UWAGA 1: LGD ma prawo modyfikacji wzoru dokumentu stanowigcego zalacznik do niniejszej
Procedury pod warunkiem zachowania zapisOw wynikajacych z dokumentow wyzszego rzedu
(wytycznych, rozporzadzen, itp.).

UWAGA 2: Uklad graficzny wzoréw dokumentdéw zataczonych do niniejszej procedury moze byé
modyfikowany przez LGD pod warunkiem zachowania wszystkich przyjetych elementéw
merytorycznych.

WYKAZ ZALACZNIKOW:

Zal. nr 1 - Wzor Rejestru naboréw wnioskéw o powierzenie grantu

Zal. nr 2 - Wzor Ogloszenia o naborze wnioskow o powierzenie grantow

Zal. nr 3 - Wzo6r wniosku o powierzenie grantu

Zal. nr 4 - Wzor Rejestru wnioskow, ktore wptynelty w odpowiedzi na Ogloszenie o naborze

Zal. nr 5 - Wzor Deklaracji poufnosci

Zal. nr 6 — Wzor karty formalnej weryfikacji / Wzor Karty weryfikacji wstepnej wniosku

Zak. nr 7 - Wzor pisma / wezwania do ztozenia uzupehien / wyjasnien

Zal. nr 8 - Wz6r Zawiadomienia o posiedzeniu Rady

Zal. nr 9 - Wzor Listy obecnosci Rady

Zal. nr 10 - Wzo6r Karty oceny zgodnosci projektu z LSR

Zal. nr 11 - Wz6r Uchwaty zatwierdzajacej list¢ projektow zgodnych z LSR

Zal. nr 12 - Wzo6r Karty oceny projektu wedhug lokalnych kryteriow wyboru

Zalk. nr 13 - Wzor Uchwaly w sprawie wyboru projektu oraz ustalenia kwoty wsparcia

Zal. nr 14 - Wzor uchwaty zatwierdzajacej list¢ projektow wybranych wraz z lista projektow
wybranych do dofinansowania

Zal. nr 15 - Wz6r Zawiadomienia o wynikach oceny i wyboru projektu

Zal. nr 16 - Wz6r odwotania

Zal. nr 17 - Rejestr odwotan

Zal. nr 18 - Wzo6r Uchwaly w sprawie rozpatrzenia odwotania

Zal. nr 19 - Wz6r Rejestru wycofanych wnioskow o powierzenie grantu lub innych dokumentéow

Zal. nr 20 - Wz6r Umowy o powierzenie grantu

Zak. nr 21 - Wzo6r formularza wniosku o rozliczenie grantu

Zal. nr 22 — Wzor Protokotu z wizyty monitoringowej

Zal. nr 23 - Wz6r Opinii w sprawie zmiany umowy — pozytywna

Zal. nr 24 - Wzor Uchwaty Rady LGD — w sprawie wydania opinii - sprawie zmiany umowy
pozytywna

Zal. nr 25 - Wz6r Uchwaly Rady LGD w sprawie wydania opinii dot. zmiany umowy - negatywna
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