Zatqcznik nr 10 do Wniosku o wybor Lokalnej Strategii Rozwoju
na lata 2016-2023

Procedura wyboru i oceny grantobiorcow w ramach projektéw grantowych

wraz z opisem sposobu rozliczania grantéw, monitorowania i kontroli

Realizacja projektow grantowych przez Lokalna Grup¢ Dziatania ,,Razem dla Powiatu Radziejowskiego”

zwana w dalszej czesci - LGD, odbywa si¢ na podstawie przepisow:

1)

2)

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1303/2013 =z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajace wspOlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszar6w Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace
przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, zwanym dalej ,,rozporzadzeniem 1303/2013”.

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszaréow Wiejskich (EFRROW) i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005., zwanym dale;j
,rozporzadzeniem 1305/2013”.

3) Ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem $rodkéw

4)

5)

6)

7)
8)

Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349).

Ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. poz. 349),
zwana dalej ,,ustawa o RLKS”.

Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 w sprawie szczegétowych
warunkéw 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddzialania ,,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 zwanego dalej ,,rozporzadzeniem o wdrazaniu LSR”.
Niniejszej Procedury.

Regulaminu Rady LGD stanowiacego zatacznik do umowy ramowe;.
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1.

D

2)

3)
4)

5)

1)

2)
3)

I. ZASADY OGOLNE.

Projekt grantowy jest operacja, na ktora beneficjent (LGD) udziela innym podmiotom
(grantobiorcom) wybranym przez LGD do dofinansowania, grantéw. Granty sa S$rodkami
finansowymi programu powierzonymi przez LGD grantobiorcom na realizacj¢ zadan stuzacych
osiagnigciu celu operacji.
Wysokos¢ dostgpnych srodkéw przeznaczonych na realizacje projektu grantowego bedzie
kazdorazowo ustalana w ogloszeniu o naborze.
Operacja nie moze by¢ wspétfinansowana z innych $rodkéw publicznych z wyjatkiem operacji
realizowanych przez jednostke sektora finanséw publicznych lub organizacje pozytku publicznego
bedaca organizacja pozarzadowa.

IL. BENEFICJENCI POMOCY

. O pomoc moze ubiega¢ si¢ podmiot bedacy:

Osoba fizyczna, ktora jest obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, jest petnoletnia
1 ma miejsce zamieszkania na obszarze wiejskim objetym LSR.

Osoba prawna, jezeli siedziba tej osoby lub jej oddziatu znajduje si¢ na obszarze wiejskim objetym
LSR.

Grupa nieformalna.

Jednostka sektora finansow publicznych (tj. pomiotem, ktéry wykonuje zadania publiczne i jest
finansowany ze srodkéw publicznych).

Jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnos¢
prawng dzialajaca na podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego, o stosunku
Panstwa do innych ko$ciotéw 1 zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
1 wyznania, np. parafie, zwigzki wyznaniowe.

Podmiot ten jest obowiazany wykazac, ze:

posiada doswiadczenie w realizacji projektow o charakterze podobnym do operacji, ktéra zamierza
realizowac, lub

posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu operacji, ktéra zamierza realizowac,

posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu operacji, ktéra zamierza realizowac, jezeli jest
osoba fizyczna, lub prowadzi dziatalno$¢ odpowiednia do przedmiotu operacji, ktéra zamierza

realizowac

III. ZAKRES REALIZACJI OPERACJI

. Pomoc jest przyznawana na operacje w zakresie:
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1) Zachowania dziedzictwa lokalnego,
2) Promowania obszaru objetego LSR, w tym produktéw lub ustug lokalnych z tym, ze:
a) operacja nie stuzy promocji produktéw lub ustug wylacznie jednego podmiotu;
b) operacja nie dotyczy organizacji wydarzen cyklicznych, z wyjatkiem wydarzenia inicjujacego cykl
wydarzen lub specyficznego dla danej LSR,
3) wzmocnienia kapitalu spotecznego, w tym poprzez podnoszenie wiedzy spolecznosci lokalnej
w zakresie ochrony srodowiska i zmian klimatycznych.
IV.  WYSOKOSC POMOCY
. Wartos$¢ kazdej operacji sluzacej osiagnigciu celu projektu grantowego nie moze by¢ wyzsza niz 50 tys.
ztotych oraz nizsza niz 5 tys. ztotych.
. Limit pomocy na jednego grantobiorc¢ wynosi 100 tys. zlotych w ramach projektéw grantowych
realizowanych przez LGD ,,Razem dla Powiatu Radziejowskiego”.

1) Przy oustalaniu wysokosci s$rodkow pozostatych do wykorzystania w ramach limitu,
o ktérym mowa pkt. 2, uwzglednia si¢ sumg kwot pomocy wyplaconej na zrealizowane operacje
i kwot pomocy przyznanej na operacje, ktérych realizacja nie zostata jeszcze zakonczona.

2) W przypadku gdy zgodnie ze statutem danego podmiotu w ramach jego struktury organizacyjnej
powolywane sa jednostki organizacyjne takie jak sekcje lub kota, limit, o ktérym mowa w pkt. 2,
liczy si¢ oddzielnie na ten podmiot i oddzielnie na jego jednostki organizacyjne, jezeli realizacja
zadania, na ktére jest udzielany grant, jest zwiazana z przedmiotem dziatalnosci danej jednostki
organizacyjne;j.

. Pomoc na realizacj¢ operacji w ramach projektu grantowego przyznawana jest do wysokosci 100%
kosztow kwalifikowanych.
. Pomoc na operacj¢ realizowana przez jednostkg sektora finansOw publicznych jest przyznawana

w wysokosci do 63,63% kosztéw kwalifikowanych.

. Suma grantéw udzielonych jednostkom sektora finanséw publicznych w ramach danego projektu
grantowego nie moze przekracza¢ 20% kwoty srodkéw przyznanych na ten projekt.

. Koszty ogdlne sa kwalifikowane w wysokosci nieprzekraczajacej 10% pozostatych kosztow
kwalifikowanych,

a koszty zakupu $rodkéw transportu — w wysokosci nieprzekraczajacej 30% pozostalych kosztéw

kwalifikowanych pomniejszonych o koszty ogélne.

. Grantobiorca nie moze prowadzi¢ dziatalno$ci gospodarcze;.
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V. KOSZTY KWALIFIKOWALNE

1. Pomoc na realizacj¢ operacji w ramach projektu grantowego jest przyznawana w formie refundacji

kosztow kwalifikowanych, do ktérych zalicza sig koszty:

1y

2)
3)

4)
5)

6)

Ogodlne, takie jak honoraria architektow, inzynieréw, optaty za konsultacje, optaty za doradztwo

w zakresie zrbwnowazenia srodowiskowego 1 gospodarczego w tym studia wykonalnosci.

Zakupu rob6t budowlanych 1 ustug.

Zakupu lub rozwoju oprogramowania komputerowego oaz zakupu patentéw, licencji lub
wynagrodzen za przeniesienie autorskich praw majatkowych lub znakéw towarowych.

Najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci.

Zakupu nowych maszyn lub wyposazenia a w przypadku operacji w zakresie zachowania
dziedzictwa lokalnego — réwniez uzywanych maszyn lub wyposazenia stanowiacych eksponaty.

Zakupu rzeczy innych niz wymienionych w pkt 5 w tym materiatéw.

2. Do kosztow kwalifikowanych zalicza si¢ takze warto§¢ wkiladu rzeczowego w formie robét

budowlanych, gruntéw i nieruchomosci, w przypadku ktérych nie dokonano zadnych ptatnosci

w gotowce potwierdzonych fakturami lub dokumentami o réwnowaznej wartosci dowodowe;j,

z zastrzezeniem spetnienia wszystkich wymienionych ponizej kryteriow:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

Wydatki publiczne wyptacane na rzecz operacji obejmujace wklady rzeczowe nie przekraczaja
facznych wydatkéw kwalifikowanych.

Wartos$¢ przypisana wktadom rzeczowym nie przekracza kosztow ogdlnie przyjetych na danym
rynku.

Wartos¢ 1 dostarczenie wktadéw rzeczowych moga by¢ poddane niezaleznej ocenie i weryfikacji.
W przypadku wkladéw rzeczowych w formie nieodptatnej pracy wartos¢ takiej pracy jest
okreslana

z uwzglednieniem zweryfikowanego czasu poswigconego na pracg i wysokosci wynagrodzenia za
pracg rOwnowazna.

Wartos¢ wktadu rzeczowego w formie nieodptatnej pracy ustala si¢ jako iloczyn liczby
przepracowanych godzin oraz ilorazu przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowe;j
w drugim roku poprzedzajacym rok, w ktéorym ztozono wniosek o przyznanie pomocy, i liczby
168.

W przypadku zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji, ktorego koszt

przekracza 20 tys. zI netto stosuje si¢ przepisy art. 17 ust. 4-10 rozporzadzenia o wdrazaniu LSR.
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VL.  TRYB POSTEPOWANIA
I. ZASADY OGELASZANIA NABOROW WNIOSKOW

1. Ogtoszenie o naborze przygotowuje Zarzad w porozumieniu z Przewodniczacym Rady.

2. Ogtoszenie o naborze LGD podaje do publicznej wiadomosci nie wczesniej niz 30 dni i nie p6zniej niz 14

dni przed planowanym terminem rozpoczgcia naboru poprzez zamieszczenie ogloszenia co najmniej na

stronie internetowej LGD ze wskazaniem daty publikacji i na tablicy ogloszen LGD. Ogloszenie moze by¢

zamieszczone takze m.in. w prasie o zasi¢gu lokalnym obejmujacym obszar dziatania LGD, na stronach

internetowych gmin bgdacych czionkami LGD oraz na tablicach ogloszen w urzedach gmin bedacych

czlonkami LGD.

3. Ogloszenie o naborze zawiera:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7
8)
9)

Wskazanie instytucji organizujacej nabor, jaka jest LGD,

Formg naboru,

Wskazanie terminu skladania wnioskéw — nie krétszego niz 7 1 nie dluzszego niz 14 dni ze
wskazaniem daty i godziny koncowej,

Wskazanie formy wsparcia,

Wskazanie zakresu tematycznego projektu grantowego wyznaczajacego zakres operacji, na ktore
mozliwe jest otrzymanie grantu,

Wskazanie planowanych do osiagnigcia w ramach projektu grantowego celéw i wskaznikéw,
Wskazanie zadan planowanych do realizacji w ramach projektu grantowego,

Obowigzujace w ramach naboru warunki przyznania grantu i lokalne kryteria wyboru grantobiorcy,
Wskazanie minimalnej liczby punktéw, ktérej uzyskanie w wyniku oceny operacji wedtug lokalnych

kryteriéw wyboru grantobiorcéw jest warunkiem przyznania grantu,

10)Informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie warunkéw udzielenia

wsparcia oraz kryteriéw wyboru operacji,

11) Informacjg o wysokosci kwoty grantu,

12) Wskazanie intensywnos$ci pomocy,

13) Wskazanie wysokosci limitu §rodkéw dostepnego w ramach danego projektu grantowego,

14) Informacje o miejscu udostgpnienia LSR i formularzy: wniosku o przyznanie grantu, wniosku

o platnos¢ wraz ze wzorem sprawozdania, uUmowy o przyznanie grantu,

15)Informacje¢ o miejscu udostgpnienia Regulaminu naboru i innych dokumentéw zawierajacych

informacje

0 naborze.
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4. LGD, najp6zniej w dniu podania do publicznej wiadomosci ogloszenia o naborze, zamieszcza na swojej

stronie internetowej komplet dokumentéw konkursowych zawierajacy w szczegélnosci wszelkie niezbgdne

informacje na temat organizowanego naboru, w tym informacje¢ o wymaganiach formalnych wniosku

i kryteriach dostgpu (Regulamin naboru), obowiazujace w LGD procedury i kryteria wyboru Grantobiorcy

wraz z ich opisem, wzory obowiazujacych formularzy

1)
2)

3)

1)
2)
3)

II. SKEADANIE I WYCOFYWANIE WNIOSKOW

Grantobiorca sktada wniosek, ktorego wzor stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszej procedury,
w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,

Whiosek nalezy ztozy¢ wraz z wymaganymi zatacznikami,

Whnioskodawca moze wycofa¢ wniosek lub inna ztozona deklaracje, pod warunkiem:

Z}Yozenia pisemnej prosby do LGD o wycofanie wniosku lub innej ztozonej deklaracji,

Zachowania $ladu rewizyjnego ww. wycofania, poprzez zachowanie kopii wycofanego dokumentu
wraz z oryginalem wniosku o jego wycofanie.

Wycofanie dokumentu sprawi, ze podmiot ubiegajacy si¢ wsparcie znajdzie si¢ w sytuacji sprzed
jego ztozenia. Wniosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, a podmiot,

ktory ztozyl, a nastgpnie wycofat wniosek bgdzie traktowany, jakby tego wniosku nie ztozyt.

III. ZASADY PRZEPROWADZANIA OCENY ZGODNOSCI OPERACJI Z LSR,
W TYM Z PROGRAMEM ORAZ WYBORU OPERACJI DO FINANSOWANIA

. Wyboru i oceny operacji dokonuje Rada LGD zgodnie ze statutem LGD, Regulaminem Rady oraz

Procedura wyboru i oceny operacji pod wzgledem zgodnosci z LSR, i spetnienia kryteriéw wyboru
oraz do limitu §rodkéw finansowych okreslonych w ogloszeniu o naborze.

Przed posiedzeniem cztonkowie Rady moga zapoznac si¢ ze ztozonymi wnioskami w Biurze LGD.
Cztonkowie Rady oraz pracownicy biura nie maja prawa dokonywa¢ zmian 1 uzupelnien
w ztozonych wnioskach.

Przed przystapieniem do oceny zgodnos$ci operacji z LSR, w tym zgodnos$ci z Programem, dokonuje
si¢ oceny formalna wnioskow w zakresie:

ztozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze,

zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktéry zostat wskazany w ogloszeniu o naborze,

zgodnosci operacji z forma wsparcia wskazana w ogtoszeniu o naborze,
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4)

1)
2)

3)
4)
5)

10.

11.

12

1)

2)
3)

13.

14.

spetnienia dodatkowych warunkéw udzielenie wsparcia, 1 ile zostaly wskazane w ogloszeniu
0 naborze.

Operacje, ktore nie spetniaja ww. warunkow nie podlegaja ocenie zgodnosci z LSR.

LGD dokonuje wyboru operacji sposréd projektow:

ktore zostaly ztozone w miejscu i terminie wskazanym w Informacji o naborze wymienione;j

ktérych zakres tematyczny jest zgodny z tematycznym zakresem operacji wskazanym w Informacji
0 naborze

ktére sa zgodne z LSR,

na podstawie kryteriéw wyboru dla operacji w ramach zakreséw

do wysokosci limitu dostgpnych srodkéw finansowych okreslonego w Informacji o naborze,

Przed przystapieniem do oceny wniosku kazdy cztonek Rady wypetnia ,,Deklaracj¢ o bezstronnosci
i poufnosci”.

Komisja skrutacyjna przygotowuje oraz wydaje karty oceny operacji, w tym zgodnos$ci operacji
z LSR, zgodnosci z Programem oraz karty oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru LGD.

Rada podejmuje uchwaty zwykta wigkszoscia gtosow, przy obecnosci co najmniej potlowy cztonkéw
Rady uprawnionych do glosowania, ktérzy nie zostali wytaczeni z oceny operacji. W przypadku
braku quorum lub braku zachowania parytetu, przewodniczacy zamyka obrady i wyznacza nowy
termin kolejnego posiedzenia Rady.

Obliczania wynikéw glosowan, oceny zgodnosci i oceny punktowej dokonuje powotana Komisja
skrutacyjna.

Przewodniczacy moze w uzasadnionych przypadkach przerwac lub zawiesi¢ obrady ustalajac termin

ich kontynuacji.

. Pierwszym etapem oceny i wyboru operacji jest sprawdzenie, czy operacja spelnia wymogi formalne,

okreslone w kryteriach. Cztonkowie Rady oceniaja i zaznaczaja w Karcie zgodnosci operacji z LSR
czy:

Whiosek o dofinansowanie operacji zlozony zostal we wilasciwym terminie 1 w odpowiedzi na
wilasciwy konkurs,

Zakres operacji jest zgodny z zakresem tematycznym, ktéry zostat wskazany w ogloszeniu o naborze
Operacja jest zgodna z forma wsparcia wskazang w ogloszeniu o naborze (refundacja lub premia).
Jesli na wszystkie powyzsze pytania uzyskano odpowiedZz pozytywna, Wniosek przechodzi do
kolejnego etapu — Oceny zgodnosci z Lokalna Strategia Rozwoju.

Operacje, ktére nie spetniaja ww. warunkow nie podlegaja dalszej Ocenie zgodnosci z Lokalna

Strategia Rozwoju. Cztonek Rady zaznacza wtasciwa odpowiedz w Karcie zgodnos$ci operacji z LSR
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15.

1)

16.

1)

Ocena zgodnosci operacji z Lokalna Strategia Rozwoju, oraz kryteriami wyboru:

Kazdy z obecnych na posiedzeniu cztonkéw dokonuje oceny wszystkich operacji — z wyjatkiem tych
z ktérych oceny si¢ wytaczyt oraz tych, co do ktérych zachodzi konflikt interesu - wypetniajac dla
kazdej operacji ,,Karte oceny zgodnosci operacji z Lokalng Strategiq Rozwoju, Karte zgodnosci
z Programem, w ramach ktorego operacja jest planowana do realizacji oraz Karte Oceny Operacji.
Operacja jest uznana przez oceniajacego za zgodna z Lokalng Strategia Rozwoju, jezeli:

zaktada realizacjg celow gtéwnych i1 szczegélowych LSR, przez osiaganie zaplanowanych w LSR

wskaznikow,

2) jest zgodna z programem, w ramach ktérego jest planowana realizacja tej operacji.

17.

18.
19.
20.

21.

22.
23.
24.

25.
26.
27.
28.

Operacja jest uznana przez Radg¢ za zgodna z LSR, jezeli co najmniej 50 % + 1 oceniajacych uznato
ja za zgodna z LSR.

Operacje uznane za niezgodne z LSR nie podlegaja dalszej ocenia.

Operacje uznane za zgodne z LSR, podlegaja dalszej ocenie wg lokalnych kryteriow wyboru.
Oceniajacy dla kazdego z kryteriow wyboru przyznaje liczb¢ punktéw zgodnie z zasadami
zawartymi w Opisie i Definicji kryterium.

Liczbe punktéw przyznanych danej operacji ustala si¢ jako $rednig arytmetyczna oceny bioracych
udzial w ocenie danego wniosku.

Podpisane karty oceny sktadane sa do Komisji Skrutacyjnej, ktéra dokonuje sprawdzenia i obliczen.
Karta oceny wg kryteriéw wyboru jest wazna, jezeli wypetnione sa wszystkie pola.

Jezeli Komisja Skrutacyjna stwierdzi biedne Ilub niekompletne wypelnienie karty wzywa
oceniajacego do dokonania uzupelnienia. Fakt uzupelnienia powinien by¢ zaznaczony przez
oceniajacego przez postawienie parafki.

Karty niewazne nie sa brane pod uwagg przy obliczaniu wynikow.

Przewodniczacy ogtasza wyniki oceny Radzie.

Rada dla kazdej operacji bedacej przedmiotem oceny podejmuje decyzj¢ w formie uchwaty.
Minimalna liczba punktéw, warunkujaca wybor operacji dla zakreséw, okreslonych

w poszczegllnych Przedsigwzigeiach znajduje si¢ w kryteriach wyboru.

IV.OCENA WYDATKOW I USTALANIE KWOTY WSPARCIA

. Po zakonczeniu oceny punktowej, w odniesieniu do wnioskéw, ktére nie zostaly odrzucone 1 ktdére

uzyskaly minimalna liczbe punktéw, Rada przystepuje do oceny wydatkéw planowanych w ramach

operacji i weryfikowania wnioskowanej kwoty wsparcia,
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1)

2)

3)

1)
2)

1)

2)
3)
4)

Rada, uwzgledniajac propozycje cztonkéw Rady:

sprawdza, czy kazdy koszt zaplanowany w ramach danej operacji jest kosztem kwalifikowalnym
zgodnie z rozporzadzeniem o wdrazaniu LSR,

sprawdza, czy kazdy koszt zaplanowany w ramach danej operacji pozostaje racjonalny, uzasadniony
zakresem operacji i niezb¢dny do osiagnigcia jej celu,

sprawdza, czy wysokos¢ wydatkéw jest adekwatna do planowanego celu.

W przypadku stwierdzenia niespetniania ktéregokolwiek z warunkéw okreslonych w pkt 2. Rada
podejmuje decyzje o ograniczeniu lub wyeliminowaniu niektérych wydatkéw zaplanowanych
w ramach operacji. Rada uzasadnia swoje stanowisko. W przypadku braku porozumienia mig¢dzy
cztonkami Rady, kazda z propozycji poddaje si¢ pod gtosowanie.

W dalszej kolejnosci Rada ustala dla poszczegdlnych operacji kwotg wsparcia, z uwzglednieniem
okreslonych w ogloszeniu o naborze:

intensywnos$ci pomocy przewidzianej dla Grantobiorcow,

maksymalnej kwoty pomocy przewidzianej dla danego typu operacji.

Kwote wsparcia dla danej operacji stanowi iloczyn obowiazujacej warto$ci intensywnosci pomocy
oraz sumy kosztéw kwalifikowalnych danej operacji.

Rada ustala kwote wsparcia dla kaidej z operacji poprzez poréwnanie sumy kosztow
kwalifikowalnych operacji 7 wartosciami okreslonymi w pkt 4 oraz zastosowanie odpowiednich
zmniejszen w taki sposob, by kwota udzielonego wsparcia:

nie przekraczata maksymalnej kwoty pomocy dla danego typu operacji okreslonej w LSR a podane;j
w ogloszeniu o naborze,

nie przekraczata kwoty pomocy okreslonej przez Grantobiorcg we wniosku,

nie przekraczala maksymalnej kwoty pomocy okreslonej w rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR,

nie przekraczata dostgpnych dla Grantobiorcy limitéw pomocy okreslonych w rozporzadzeniu
o wdrazaniu LSR.

W celu ustalenia kwoty wsparcia, Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢ sposréd cztonkéw Rady
zespot lub zespoty, ktére dokonaja analizy kwoty wsparcia podanej we wniosku zgodnie

Z POWYZSZymi postanowieniami.

. Obliczona przez cztonkéw zespotu/zespoléw kwota naleznego wsparcia dotyczaca kazdej z operacji,

poddawana jest pod glosowanie pozostatych czlonkéw Rady. Kwotg wsparcia obliczona przez
zespoOl/zespoty uwaza si¢ za nalezna, jezeli zwykta wigkszos¢ glosujacych cztonkéw Rady opowie

si¢ za jej zatwierdzeniem.
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9. W przypadku, gdy ustalona przez zespot/zespoty kwota wsparcia nie zostata zatwierdzona, ustalong
kwote weryfikuje Przewodniczacy Rady, po czym tak zweryfikowana kwotg wsparcia poddaje si¢
ponownie pod gtosowanie. Pkt 4-6 stosuje si¢ odpowiednio.

10. Przebieg posiedzenia, a w szczegdlnosci wyniki przeprowadzanych gltosowan, czynnos$ci zwiazane
z ustalaniem kwoty wsparcia oraz decyzje podj¢te w tym zakresie, odnotowuje si¢ w protokole

z oceny 1 wyboru grantobiorcow.

V. TERMINY NA WYKONANIE CZYNNOSCI

1. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji, LGD:

1) przekazuje podmiotowi ubiegajacemu si¢ o wsparcie, pisemna informacj¢ o wyniku oceny zgodnosci
jego operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spetniania przez jego operacje
kryteriéw wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacjg,
2) zamieszcza na swojej stronie internetowe] list¢ operacji zgodnych z LSR oraz list¢ operacji
wybranych, ze wskazaniem, ktére z operacji mieszcza si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu

0 naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia,

VIL.PROCEDURA ODWOLAWCZA

1. Wnioskodawca moze ztozy¢ odwotanie od decyzji Rady, w zakresie:

1) negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR,

2) nieuzyskania przez operacj¢ wymaganej minimalnej ilo$ci punktow w wyniku oceny operacji wedlug
lokalnych kryteriow wyboru grantobiorcéw,

3) wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze operacja nie miesci si¢ w limicie $rodkéw wskazanym
w ogloszeniu o naborze wnioskéw,

2. Samoistng podstawa do wniesienia odwolania nie moze by¢ okolicznos¢, ze kwota srodkéw
dostgpnych w ramach danego projektu grantowego, wskazana w ogloszeniu o naborze, nie wystarcza
na wybranie danej operacji do przyznania grantu.

3. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia dorg¢czenia Grantobiorcy informacji, o ocenie
1 wyborze wniosku,

4. Odwotanie wnoszone jest do LGD, ktéra ja jednocze$nie rozpatruje.
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1)

2)

3)
a)

b)
4)

5)

6)

7)
8)

9)

Na etapie wnoszenia i rozstrzygania odwotania, Grantobiorca nie moze sktada¢ dodatkowych
dokumentéw, ktérych nie dotaczyt do wniosku na etapie jego sktadania, a ktére mogltyby rzutowac
na wynik oceny.

Tryb weryfikacji odwotania:

Niezwtocznie po wplynigciu odwotania Przewodniczacy Rady wyznacza termin na jego
rozpatrzenie.

W trakcie rozpatrywania odwotania, cztonkowie Rady, po zapoznaniu si¢ z wynikami pierwotnej
oceny, dokonuja sprawdzenia zgodnos$ci operacji z tym kryterium lub kryteriami, ktére zostaty
wskazane

w odwotaniu i — w razie stwierdzenia takiej potrzeby — dokonuja w adekwatnym zakresie ponowne;j
oceny operacji, przy odpowiednim zastosowaniu.

Na podstawie wynikow powyzszych czynnos$ci, Przewodniczacy Rady:

wprowadza stosowne zmiany na liscie Grantobiorcéw, o ile koniecznos¢ taka wynika z ponowne;j
oceny, albo

sporzadza stanowisko o braku podstaw do zmiany podj¢tego rozstrzygnigcia.

Jezeli w wyniku uwzglednienia odwotania operacja zostata uznana za zgodna z LSR albo operacja,
ktora pierwotnie nie uzyskata wymaganej minimalnej ilosci punktéw, zostata umieszczona wsréd
operacji wybranych do przyznania grantu, w stosunku do tej operacji przeprowadza si¢ dalsza
procedur¢ oceny, ktérej operacja ta nie podlegata.

Jezeli w wyniku rozpatrzenia odwotania nastapity zmiany na lisScie Grantobiorcéw, konieczne jest
zatwierdzenie zmienionej listy przez Radg. W tym celu Przewodniczacy Rady wzywa cztonkow
Rady do glosowania.

Wyniki rozpatrzenia odwotania nie moga negatywnie wptywac na pozycj¢ na liscie Grantobiorcow
tych operacji, ktére zostaly wybrane do przyznania grantu i mieszcza si¢ w limicie $rodkéw
wskazanym

w ogloszeniu o naborze.

Biuro LGD - informuje Grantobiorc¢ o wyniku ponownej oceny.

Czynnosci, o ktérych mowa w niniejszym punkcie, powinny by¢ przeprowadzone w terminie 14 dni
od dnia otrzymania przez LGD odwotania.

Decyzja Rady jest ostateczna.

10) Przebieg procedury odwotawczej, w szczegdlnosci przebieg gtosowania, odnotowuje si¢ w protokole

z procedury odwotawczej dotyczacej grantobiorcow.

11) Odwotanie od decyzji Rady pozostaje bez rozpatrzenia w przypadku gdy:
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a) zostato wniesione po uplywie terminu na zozenie odwotania,

b) zostalo wniesione przez nieuprawniony podmiot, tzn. nie bedacy wnioskodawca, ktérego wniosek
o przyznanie pomocy podlegat ocenie,

c) nie zawieralo pisemnego, szczegétowego uzasadnienia lub innych danych wymaganych
w odwotlaniu.

12)W terminie 3 dni od dnia zakonczenia procedury odwotawczej, Biuro LGD zawiesza na stronie

internetowej list¢ grantobiorcéw wybranych do dofinansowania.
VII. PRZEKAZANIE DOKUMENTOW DO ZARZADU WOJEWODZTWA

1. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia procedury odwotawczej lub od bezskutecznego uptywu do
whniesienia odwotan dla wszystkich Grantobiorcow, LGD przedktada ZW dokumenty potwierdzajace
przeprowadzenie wyboru Grantobiorcow w ramach realizowanego projektu grantowego,
w szczegdlnosci:

1) Kopie wnioskéw o przyznanie grantu wybranych do finansowania,

2) Dokumentacje¢ Rady z wyboru Grantobiorcéw.

VIII. ODSTAPIENIE OD KONKURSU
1. W przypadku, gdy:
1) Operacje wnioskowane w ramach danego naboru nie pozwalaja na osiagnigcie celow projektu
grantowego
1 wskaznikow jego realizacji,
2) ZW negatywnie ocenit przeprowadzony nabor wnioskOw o przyznanie grantu,
LGD odstgpuje od konkursu na wybor Grantobiorcéw zamieszczajac taka informacje na swojej stronie
internetowe;.
2. W przypadku odstapienia od konkursu na wybdr Grantobiorcow, LGD niezwlocznie, nie pdzniej
jednak niz w ciagu 1 miesiaca od dnia odstapienia od konkursu ponownie oglasza otwarty nabodr

w ramach danego projektu grantowego.

IX.PRZYGOTOWANIE, ZAWARCIE I ANEKSOWANIE UMOWY

1. Po zamknigciu procedury wyboru grantobiorcéw i po uzyskaniu pozytywnej oceny ZW w zakresie

przeprowadzonego naboru, Biuro LGD informuje Grantobiorcéw, ktérych operacje zostaty wybrane
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1)
2)
3)
4)

5)
6)
7
8)
9)

b)
c)
d)
e)

do przyznania grantu i1 mieszcza si¢ w limicie dostgpnych srodkéw, wskazanym w ogloszeniu
0 naborze, 0 terminie zawarcia Umowy o powierzenie grantu.

Umowa o powierzenie grantu podpisana jest przez osoby upowaznione do reprezentacji
Grantobiorcy.

W przypadku, gdy Grantobiorca jest sformalizowana grupa nieposiadajaca osobowos$ci prawnej,
umowa podpisywana jest przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu, w ramach
ktérego grupa ta zostala powotana.

Umowa o powierzenie grantu okre§la m.in.:

Strony umowy

Podstawe prawna sporzadzenia umowy,

Numer wniosku o przyznanie grantu,

Przedmiot umowy — zadania Grantobiorcy objete grantem, cele i wskazniki, jakie maja by¢
osiagnigte w wyniku realizacji operacji,

Sposéb realizacji operacji, w tym miejsce, datg rozpoczg¢cia i zakonczenia realizacji operacii,

Kwotg przyznanego grantu,

Warunki i zasady przekazania i rozliczenia grantu,

Zasady prowadzenia dokumentacji operacji, w tym dokumentacji finansowo-ksiggowej,
Zobowiazania Grantobiorcy, w szczegdlnosci w zakresie:

Osiagnigcia celu operacji i zachowania trwato$ci operacji,

Przechowywania i udost¢pniania dokumentacji zwiazanej z realizacja operacji,

Poddawania si¢ monitoringowi i kontroli,

niefinansowania kosztow kwalifikowalnych operacji z innych srodkéw publicznych,

zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcoéw poszczegdlnych zadan ujetych
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, a gdy zastosowanie maja przepisy ustawy

o zaméwieniach publicznych — do wyboru wykonawcow zgodnie z tymi przepisami,

10) Zasady monitoringu i kontroli operacji,

11) Obowiazki informacyjne Grantobiorcy,

12) Obowiazki w zakresie sprawozdawczosci,

13)Warunki i terminy zwrotu $rodkéw nieprawidtowo wykorzystanych lub pobranych w nadmiernej

wysokosci lub w sposéb nienalezny,

14) Sposéb zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy,

15) Zasady zmiany umowy,

16) Zasady rozwiazania umowy.

Strona 13



4. W przypadku, gdy:
1) Grantobiorca, ktérego operacja zostala wybrana do przyznania grantu i miescila si¢ w limicie
srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze, odmoéwit podpisania umowy o powierzenie grantu,
2) Powstaty oszczednosci w ramach realizacji operacji objgtej umowa o powierzenie grantu,
3) Rozwiazana zostata z Grantobiorca umowa o powierzenie grantu,
- umowa o powierzenie grantu moze zosta¢ podpisana z Grantobiorca, ktérego operacja zostata wybrana do
przyznania grantu, jednak pierwotnie nie miescita si¢ w limicie $rodkéw wskazanym w ogtoszeniu
o naborze, o ile kwota uwolnionych $rodkéw na to pozwala.
5. Umowa o powierzenie grantu moze zosta¢ zmieniona na wniosek LGD lub Grantobiorcy.
6. W trakcie realizacji operacji objgtej umowa o powierzenie grantu — o ile zajdzie taka koniecznos¢ —
Grantobiorca moze si¢ zwréci¢ do LGD o zmiang umowy. W tym celu Grantobiorca wystgpuje
z pisemnym wnioskiem do LGD wskazujac zakres planowanych zmian. Wniosek powinien by¢
podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy. W przypadku, gdy Grantobiorca
jest sformalizowana grupa nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, wniosek podpisywany jest przez
osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu, w ramach ktérego grupa ta zostata powotana.
7. W terminie 14 dni od ztozenia wniosku, LGD informuje Grantobiorc¢ o swojej decyzji
w przedmiocie zmiany umowy. W przypadku, gdy LGD wyrazila zgod¢ na zmiang umowy,
umozliwia Grantobiorcy dokonanie zmian we wniosku o czym takze informuje Grantobiorcg
przekazujac mu jednoczesnie informacj¢ o terminie i miejscu podpisania aneksu.
8. Zmiana umowy wymaga pisemnego aneksu i jest dokonywana na warunkach okres§lonych w umowie

0 powierzenie grantu.

ZABEZPIECZENIE PRAWIDEOWE]J REALIZACJI UMOWY

1) W celu zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy o powierzenie grantu, Grantobiorca —
w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy o powierzenie grantu — sktada w LGD weksel in blanco
wraz z wypetniong deklaracja wystawcy weksla. Wzér weksla in blanco oraz formularz deklaracji
wekslowej LGD udostgpnia Grantobiorcy wraz z wzorem umowy o powierzenie grantu.

2) Weksel podpisywany jest przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy. W przypadku,
gdy Grantobiorca jest sformalizowana grupa nieposiadajaca osobowosci prawnej, weksel
podpisywany jest przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu, w ramach ktérego grupa

ta zostala powotana.
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3)

4)

5)

b)

Weksel in blanco Grantobiorcy bedacego osoba fizyczna wymaga porgczenia przez matzonka lub
ztozenia o§wiadczenia o niepozostawaniu w zwiazku matzenskim.

LGD zwraca Grantobiorcy weksel po uplywie 5 lat od dokonania ptatnosci koncowej w ramach
projektu grantowego, pod warunkiem wypetnienia przez Grantobiorc¢ wszystkich zobowiazan
okreslonych w umowie o powierzenie grantu.

LGD niezwtocznie zwraca weksel Grantobiorcy w przypadku:

Rozwiagzania umowy o powierzenie grantu przed dokonaniem jakiejkolwiek wyptaty,

Zwrotu przez Grantobiorc¢ kwoty grantu wraz z naleznymi odsetkami.

X. WERYFIKACJA WYKONANIA ZADAN I ROZLICZANIE OPERACJI

. Grantobiorca zobowiazany jest do dokumentowania kazdego etapu realizacji operacji (np.

dokumenty, zdj¢cia, filmy),

Grantobiorca zobowiazany jest do prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiggowe] zwiazane]
z wydatkami ponoszonymi w ramach realizacji operacji,

Grantobiorca zobowiazany jest do prowadzenia na potrzeby realizacji operacji odrgbnego systemu
rachunkowosci umozliwiajacego identyfikacje wszystkich zdarzeh zwiazanych z realizacja operacji
albo wykorzystywania do ich identyfikacji odpowiedniego kodu rachunkowego. Wyodrgbnienie
odbywa si¢ w ramach ksiag rachunkowych lub poprzez prowadzenie zestawienia faktur
i réwnorzegdnych dokumentéw ksiggowych, jezeli Grantobiorca nie jest zobowigzany do
prowadzenia ksiag rachunkowych.

Koszty kwalifikowalne w ramach realizacji operacji sa refundowane, jesli zostaty poniesione od
dnia, w ktérym zostata zawarta z Grantobiorca umowa o powierzenie grantu, a w przypadku kosztow

ogblnych — od 01.01.2014r.

. Koszty poniesione w ramach realizacji operacji sa refundowane Grantobiorcy, jezeli zostaty

poniesione zgodnie z warunkami okreslonymi w przepisach prawa i w umowie o powierzenie grantu,
na podstawie prawidlowo wystawionej i opisanej faktury lub dokumentu ksiggowego o réwnowazne;j
wartosci dowodowe;j.

Dokumenty ksiggowe przedstawiane do refundacji powinny odpowiada¢ warunkom, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci, a takze powinny zawiera¢ na odwrocie dokumentu
opis wskazujacy na to, ze wydatek zostal poniesiony w ramach realizacji operacji ze wskazaniem
daty i numeru umowy o powierzenie grantu, zadania, ktérego dokument dotyczy, a takze

z wyszczegOlnieniem, w jakim zakresie wydatek zostal pokryty z kwoty otrzymanego grantu,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

a w jakim ze srodkéw wiasnych — jezeli Grantobiorca wnosi wkiad wiasny. Dokumenty te powinny
by¢ takze w catosci optacone.

Grantobiorca ponosi wydatki w ramach realizacji operacji w formie rozliczenia pieni¢znego,
a w przypadku transakcji, ktérej warto$¢, bez wzgledu na liczb¢ wynikajacych z niej ptatnosci,
przekracza 1.000 zt — w formie rozliczenia bezgotéwkowego.

Grantobiorca zobowiazany jest do gromadzenia i1 przechowywania dokumentéw dotyczacych
realizacji operacji przez okres 5 lat od dnia dokonania ptatnosci koncowej w ramach projektu
grantowego.

Kwota grantu wyplacana jest Grantobiorcy w formie refundacji poniesionych kosztéw
kwalifikowalnych operacji.

Kwota grantu wyptacana jest jednorazowo lub — w przypadku, gdy operacja realizowana jest
w dwoch etapach - w dwoch transzach, w terminach okreslonych w umowie o powierzenie grantu.
Kwota grantu wyptacana jest na podstawie wniosku/wnioskow o platnos¢ sktadanego/sktadanych
w terminach okreslonych w umowie o powierzenie grantu po zakonczeniu realizacji operacji lub po
zakonczeniu realizacji danego etapu operacji — w przypadku, gdy operacja realizowana jest
w etapach.

Whiosek o platnos¢ sporzadzany jest przez Grantobiorcg na formularzu udostgpnionym przez LGD.
Whiosek o ptatnos¢ sktadany jest osobiscie lub przez podmiot upowazniony, w formie papierowej
podpisanej przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy wraz z wymaganymi
dokumentami i oryginalami dokumentéw ksiggowych, bezposrednio w Biurze LGD. W przypadku,
gdy Grantobiorca jest sformalizowana grupa nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, wniosek o ptatnos¢
podpisywany jest przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu, w ramach ktérego grupa
ta zostata powotana. LGD, po wykonaniu kopii dokumentéw ztozonych wraz z wnioskiem
o platnos$¢, zwraca je niezwtocznie Grantobiorcy.

W przypadku, gdy Grantobiorca nie zlozy wniosku o ptatno$¢ w terminie okreslonym w umowie,
LGD wzywa grantobiorcg do ztozenia wniosku, wyznaczajac nowy termin.

Nieztozenie przez Grantobiorcg wniosku o ptatno$¢ mimo wyznaczenia dodatkowego terminu

stanowi podstaw¢ do rozwiazania umowy o powierzenie grantu.

16. Wniosek o ptatno$¢ rozpatrywany jest przez LGD w terminie 21 dni od dnia jego zlozenia.

17. Weryfikacja wniosku o ptatno$¢ polega na sprawdzeniu zgodnosci realizacji operacji lub jej etapu

z warunkami okreslonymi w przepisach prawa oraz w umowie o0 powierzenie grantu,
w szczegdlnosci pod wzgledem spelniania warunkéw w zakresie kompletnosci i poprawnos$ci

formalnej wniosku oraz prawidtowosci realizacji i finansowania operacji lub jej etapu.
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18.

LGD moze wezwa¢ Grantobiorc¢ do uzupelnienia lub poprawienia wniosku o ptatnos¢ lub
dostarczenia dodatkowych dokumentéw 1 zlozenia dodatkowych wyjasnien, wyznaczajac

Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie krétszy jednak niz 7 dni.

19. Termin, o ktérym mowa w pkt 17. ulega zawieszeniu:

1) W przypadku, o ktérym mowa w pkt 17 — do czasu odpowiedzi na wezwanie lub uptywu terminu na

ztozenie odpowiedzi,

2) W przypadku, gdy w chwili ztozenia wniosku o platno$¢ prowadzona jest kontrola operacji lub

20.

21.

22.

23.

24.

w zwiazku ze zlozonym wnioskiem o ptatno$¢ LGD postanowito przeprowadzi¢ kontrolg operacji —
do czasu zakonczenia kontroli lub przekazania LGD informacji o wykonaniu zalecen pokontrolnych
w razie ich sformulowania.

Koszty kwalifikowalne operacji beda uwzgledniane w wysokosci faktycznie i prawidlowo
poniesionych kosztéw kwalifikowalnych, w wysokosci nie wyzszej niz wynikajaca z zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji.

W przypadku, gdy Grantobiorca wezwany zgodnie z pkt 17.nie uzupelnit i nie poprawit w sposéb
wystarczajacy wniosku, lub nie dostarczyt odpowiednich dokumentéw i wyjasnien, wydatki w
czesci, jakiej dotyczyto wezwanie, moga zosta¢ uznane za niekwalifikowalne.

Po zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢ LGD informuje Grantobiorcg o wynikach weryfikacji.
Informacja zawiera wskazanie, jakie koszty 1 w jakiej wysokosci zostaly uznane za
niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem oraz wskazanie, jaka kwota wydatkéw zostata
zatwierdzona.

Kwota grantu lub jego transza wyplacana jest w wysokosci wynikajacej z zatwierdzonego wniosku
o platnos¢ w terminie 2 miesigcy od dnia zlozenia wniosku o ptatnos¢ z tym, ze, pkt. 17 stosuje si¢
odpowiednio.

W przypadku wystapienia opéznien w otrzymaniu przez LGD $rodkéw finansowych na wyptate

kwoty grantu, ptatnosci dokonuje si¢ niezwtocznie po ich otrzymaniu.

XI.SPRAWOZDAWCZOSC

. Po zakonczeniu realizacji operacji, wraz z wnioskiem o ptatno$¢ koncowa, Grantobiorca sktada LGD

sprawozdanie merytoryczne z realizacji operacji.
Sprawozdanie skfada si¢ na formularzu udostgpnionym przez LGD,
Sprawozdanie sktadane jest w formie papierowej podpisanej przez osoby upowaznione do

reprezentacji Grantobiorcy, bezposrednio w Biurze LGD. W przypadku, gdy Grantobiorca jest
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5.

sformalizowana grupa nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, sprawozdanie podpisywane jest przez
osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu, w ramach ktérego grupa ta zostata powotana.
LGD moze wezwa¢ Grantobiorce do uzupelnienia lub poprawienia sprawozdania, wyznaczajac
Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie krétszy jednak niz 7 dni.

Nieztozenie sprawozdania lub uzupelnienia/korekty sprawozdania wstrzymuje wyplate 1 moze

stanowi¢ przyczyng rozwigzania umowy o powierzenie grantu.

XII. MONITORING, KONTROLA I UDZIELANIE INFORMACJI

Postanowienia wspolne:

1.
2.

1)

2)

3)

II.

LGD ma prawo przeprowadza¢ kontrolg realizacji operacji przez Grantobiorceg.

Monitoring i kontrole LGD prowadzi zaréwno w czasie realizacji operacji, jak i po jej zrealizowaniu
w okresie 5 lat od dokonania ptatnosci koncowe;j.

Zarzad LGD postanawia o przeprowadzeniu czynnosci kontrolnych u Grantobiorcy, ustalajac
jednocze$nie rodzaj i termin przeprowadzenia poszczegdlnych czynnosci.

Zarzad moze zleci¢ wykonanie kontroli zewngtrznym ekspertom.

Monitoring

. Celem monitoringu jest sprawdzenie prawidlowosci realizacji operacji, prawidtowosci sporzadzania

dokumentacji z realizacji operacji i dokonywania wydatkéw oraz zidentyfikowania ewentualnych
probleméw w realizacji operacji i zaradzenie im. Monitoring prawidlowej realizacji operacji polega
na:

Monitoringu merytorycznym — w zakresie prawidlowosci realizacji poszczegdlnych dziatan
w ramach operacji,

Monitoringu finansowym — w zakresie prawidlowosci wydatkowania grantu i prowadzenia
dokumentacji finansowo-ksiggowe;j.

O planowanym przeprowadzeniu monitoringu Biuro LGD informuje Grantobiorce co najmniej 7 dni
przed terminem monitoringu.

Kontrola

. Kontrola moze by¢ przeprowadzona zaré6wno u Grantobiorcy w miejscu realizacji operacji, jak

iw LGD.
Zarzad ustala termin 1 zakres kontroli, o czym Biuro LGD informuje Grantobiorcg, co najmniej 7 dni

przed planowana kontrola. Grantobiorca moze by¢ zobowiazany do przygotowania i dostarczenia do
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5.

LGD zadanych dokumentéw, do udzielenia wszelkich informacji 1 wyjasnien zwigzanych
z realizacja operacji w wyznaczonym terminie, a takze do udostgpnienia miejsca realizacji operacji.
W razie powzigcia informacji o nieprawidtowosciach w realizowaniu operacji, LGD moze takze
przeprowadzi¢ kontrol¢ dorazna, bez koniecznosci informowania Grantobiorcy o zamiarze jej
przeprowadzenia

Ustalenia poczynione w trakcie kontroli moga prowadzi¢ do korekty wydatkéw kwalifikowalnych
w ramach realizacji operacji.

W  uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli wydawane sa zalecenia pokontrolne,
a Grantobiorca zobowiazany jest do przeprowadzenia dzialan naprawczych w wyznaczonym

terminie, nie dluzszym jednak niz 14 dni, oraz do powiadomienia LGD o ich wykonaniu.

II1.Udzielanie informaciji

1.

LGD ma prawo zadania od Grantobiorcy, a takze podmiotéw, przy pomocy ktérych Grantobiorca
realizuje operacjg, udzielenia wszelkich informacji 1 wyjasnien zwiazanych z realizacja operacji
w okresie jej realizacji 1 po jej zakonczeniu w okresie 5 lat od dnia dokonania platnosci koncowe;j
w ramach projektu grantowego.

Grantobiorca zobowiazany jest do niezwlocznego informowania LGD w formie pisemne;]

o problemach w realizacji operacji, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jej realizacji.

XIII. ZWROT GRANTU

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wnioskow o platnos¢ lub na podstawie czynnosci

kontrolnych stwierdzono, ze kwota grantu lub jej czg¢s¢ zostata:

1) Wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) Wykorzystana bez zachowania odpowiednich procedur, lub

3) Pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

- podlega zwrotowi odpowiednio w catosci lub czgsci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla

zaleglosci podatkowych, liczonymi od dnia stwierdzenia powyzszych okolicznosci do dnia zwrotu.

2.

LGD, w formie pisemnej, wzywa Grantobiorc¢ do zwrotu kwoty grantu lub jej czgsci. Wezwanie
powinno zosta¢ wystane listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.
Grantobiorca dokonuje zwrotu, o ktérym mowa w pkt 1, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia

wezwania.
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XIV. PUBLIKOWANIE PROTOKOLOW

Protokoty dokumentujace poszczegdlne etapy procesu wyboru operacji, podawane sa do publicznej

wiadomosci poprzez ich opublikowanie na stronie internetowej LGD.

1)

2)

1)

1)

2)

XV. ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

. Dokumentacja konkursowa zwiazana z naborem wnioskéw, ocena i wyborem operacji, zawieraniem

umoéw, rozliczaniem, monitoringiem i kontrola Grantobiorcéw przechowywana jest w Biurze LGD.

XVI. POSTANOWIENIA KONCOWE

. Jawno$¢ dokumentacji:

Grantobiorca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z ocena wnioskowanej przez niego operacji.
Powyzsze dokumenty udostgpniane sa zainteresowanemu Grantobiorcy w Biurze LGD najpdzniej
w nastgpnym dniu roboczym po dniu ztozenia prosby - z prawem do wykonania ich kserokopii lub
fotokopii. Biuro LGD, udostgpniajac powyzsze dokumenty, zachowuje zasad¢ anonimowosci 0oséb
dokonujacych oceny.

Niniejsza procedura podlega udostgpnieniu do wiadomosci publicznej takze poza okresem
prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwale zamieszczenie jej na stronie internetowej LGD
w formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostgpny w formie papierowej w siedzibie i Biurze
LGD i jest wydawany na zadanie osobom zainteresowanym.

Bezpieczenstwo danych osobowych

W trakcie catego procesu naboru wnioskéw, oceny i wyboru operacji, zawierania umow, rozliczania,
monitoringu i kontroli Grantobiorcéw okreslonego w niniejszej procedurze, LGD zapewnia peine
bezpieczenstwo danych osobowych.

Zmiany procedury:

Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwata Zarzadu LGD 1 wymaga uzgodnienia z ZW
na zasadach okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoleczno$¢ zawartej pomiedzy ZW a LGD.

Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany podlega niezwlocznemu zaktualizowaniu
na stronie internetowej LGD.

Zasada stabilnosci
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1)

2)

1)
2)
3)
4)

5)

W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomig¢dzy ogloszeniem naboru
a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do sposobu oceny i wyboru operacji w
ramach tego naboru zastosowanie znajduje procedura w dotychczasowym brzmieniu (obowiazujaca
w momencie ogloszenia naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy
z jakiegokolwiek powodu zajdzie konieczno$¢ dokonania ponownej oceny operacji.

W przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru grantobiorcow ulegna zmianie w okresie pomigdzy
ogloszeniem naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do oceny i wyboru
operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajduja kryteria w dotychczasowym brzmieniu
(obowiazujace w momencie ogtoszenia naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy
z jakiegokolwiek powodu zajdzie konieczno$¢ dokonania ponownej oceny operacji.

W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie znajduja
odpowiednie przepisy prawa, w szczegdlnosci:

ustawy RLKS,

ustawy w zakresie polityki spdjnosci,

rozporzadzenia o wdrazaniu LSR,

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu

Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.
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PROCEDURA PRZEPROWADZANIA NABORU I WYBORU WNIOSKOW
SKEADANYCH PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD
W RAMACH REALIZACJI PROJEKTU GRANTOWEGO

ETAP PODMIOT CZYNNOSCI WZORY
ODPOWIEDZIA DOKUMENTOW
LNY
ZASADY OGEASZANIA NABOROW WNIOSKOW
Zarzad LGD Ustalenie  terminu  ogloszenia  naboru
wnioskéw na realizacjg¢ projektu grantowego
OGLOSZENIE Biuro LGD Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia | Wzér  ogloszenia
NABORU (numeru konkursu). o konkursie
WNIOSKOW Biuro LGD Zamieszczenie na stronie internetowej LGD
ogloszenia o naborze wniosk6w - nie pdzniej
niz 14 dni przed rozpoczeciem naboru
whnioskow.
1. Ogloszenie o naborze, zawiera:
1) Tytut projektu grantowego wraz z zakresem tematycznym.
2) Termin i miejsce sktadania wnioskow.
3) Obowigzujace warunki wsparcia.
4) Kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktérej uzyskanie jest warunkiem
wyboru operacji.
5) Informacj¢ o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie warunkéw udzielenia pomocy oraz
kryteriéw wyboru operacji.
6) Wskazanie wysoko$ci limitu §rodkéw w ramach ogtaszanego naboru.
7) Informacj¢ o miejscu udostgpniania LSR, formularza wniosku o przyznanie pomocy oraz formularza umowy
o udzielenie wsparcia.
8) Planowane do osiagnigcia wskazniki produktu i rezultatu.
9) Czas realizacji projektu grantowego.
ZASADY PRZEPROWADZANIA NABOROW WNIOSKOW
Przyjecie wniosku o przyznanie pomocy w
miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o
naborze wnioskéw wraz z zatacznikami
Nadanie wnioskowi  indywidualnego
oznaczenia (znak sprawy) w rejestrze
wnioskéw ztozonych
Whniosek o przyznanie pomocy opiecz¢towuje | Wzor pieczeci
si¢ na pierwszej stronie, tytulem potwierdzenia | potwierdzajace;j
jego wpltywu, przy czym przedmiotowe | ztozenie wniosku
PRZYJECIE potwierdzenie zawiera nastgpujace dane:
WNIOSKU O Biuro LGD — numer konkursu
PRZYZNANIE — datai godzina ztoZenia wniosku
POMOCY — numer wniosku odnotowany
w rejestrze LGD
— liczba zatacznikéw, ztozonych wraz
z WoPP
— podpis pracownika LGD
Ztozenie WoPP w LGD potwierdzane jest
rOéwniez na kopii pierwszej strony wniosku (na
egzemplarzu beneficjenta).
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ZASADY PRZEPROWADZANIA OCENY PROJEKTOW GRANTOWYCH
(Po zakonczeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy, ale nie pozniej niz 45 dni od dnia nastepujqcego po
ostatnim dniu terminu naboru)

Zarzad LGD w Ustalenie  terminu  posiedzenia  organu
porozumieniu z decyzyjnego LGD w konsultacji
Przewodniczacym | z Przewodniczacym Rady, podanie do
INFORMACJA O Rady publicznej  wiadomos$ci  poprzez  strong
internetowa LGD wraz z lista zlozonych
POSIEDZENIU wnioskéw o przyznanie pomocy.
RADY Biuro LGD Przygotowanie 1 rozestanie zawiadomien
o posiedzeniu organu decyzyjnego wraz
z informacja dotyczaca mozliwosci zapoznania
si¢ z materiatami i dokumentami zwigzanymi
z porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami
0  przyznanie  pomocy, ktére  beda
rozpatrywane podczas posiedzenia.
Biuro LGD Rozestanie zawiadomien o posiedzeniu organu
decyzyjnego, przy czym dopuszcza si¢
mozliwo$¢ powiadomienia drogg telefoniczna
lub za pomoca poczty elektronicznej -—
wymagana jest w takim przypadku zwrotna
informacja
0 uczestniczeniu  lub nie uczestniczeniu
Cztonka Rady w posiedzeniu.
Dodatkowo LGD przesyta informacje do SW
o terminie posiedzenia.
Udostgpnienie w siedzibie LGD oryginatéw
ztozonych wniosk6w o przyznanie pomocy
PRZYGOTOWANIE w celu zapoznania si¢ przez czlonkéw Rady
POSIEDZENIA z wnioskami przed posiedzeniem.
RADY Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie | Wzory kart
I OBSLUGA Rady, w tym: kart oceny operacji
TECHNICZNA Biuro LGD Obstuga techniczna posiedzenia.
POSIEDZENIA
Czlonkowie Rady | Podpisanie listy obecnos$ci Wzér listy
obecnosci
(z uwzglednieniem
podziatu na
sektory)
PROCEDURA Przewodniczacy | Otwarcie posiedzenia - przedstawienie
OCENY Rady porzadku obrad, sprawdzenia quorum.
WYMOGOW Powolanie komisji skrutacyjne;j.
FORMALNYCH, Cztonkowie Rady | Przed przystapieniem do oceny wniosk6w
ZGODNOSCI ztozonych w ramach konkretnego naboru,
OPERACJI Z LSR, kazdy Cztonek Rady podpisuje deklaracje
WTYM poufnosci
ZGODNOSCI Z i bezstronno$ci, dla kazdego WoPP, ktéra
PROGRAMEM 1 zawiera w szczeg6lnosci: dane identyfikacyjne
OCENY OPERACJI konkursu, o$wiadczenie Czlonka Rady
ZGODNIE Z o zachowaniu poufnosci i bezstronnosci
KRYTERIAMI podczas dokonywania oceny 1 wyboru
WYBORU operacji, lub wskazujac powody wylaczenia
OPERACJI z oceny danej operacji, pouczenie
o odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie
falszywych o$wiadczen, czytelny podpis

Cztonka organu decyzyjnego.
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Komisja
skrutacyjna

Obliczanie wynikéw poszczegdlnych
glosowan, kontrola quorum, w tym
zachowania parytetu réwnowagi sektorowe;j,
sporzadzanie protokotu i uchwat.

Przewodniczacy
Rady

Stwierdzenie prawomocnosci obrad (w tym
zachowania parytetu),

Parytet powinien by¢ zachowany zgodnie z art.
32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia 1303/2013,
a wybo6r operacji powinien odbywaé sig
zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w art.
34 ust. 3 lit. b ww. rozporzadzenia.

W przypadku braku spetnienia ww. warunkow
Komisja Skrutacyjna informuje
Przewodniczacego i to on decyduje o dalszym
trybie postgpowania.

Czlonkowie Rady

Ocena dokumentéw aplikacyjnych pod katem
spetnienia wymogéw formalnych, w tym:
® Wniosek o dofinansowanie operacji
ztozony zostal we wlasciwym terminie
1 w odpowiedzi na wlasciwy konkurs
e Zakres operacji jest zgodny z zakresem
tematycznym, ktéry zostat wskazany
w ogloszeniu o naborze
® Operacja  begdzie realizowana na
obszarze objetym LSR
e Adres zamieszkania, siedziby lub
oddzialy wnioskodawcy znajduja sig
na obszarze objetym LSR
Operacie, ktore nie spelniaja ww. warunkow,
nie podlegaja ocenie zgodnosci z LSR
1 wyborowi.

Wzér
Karty oceny

Czlonkowie Rady

/
Przewodniczacy
Rady

Ocena zgodnos$ci operacji z LSR tzn. czy
operacja:

1) zaklada realizacje¢ celow gléwnych
i szczegblowych LSR, przez osiaganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow;

2) jest zgodna z programem, w ramach ktérego
jest planowana realizacja tej operacji.

Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie
przez  poszczegllnych  cztonkéw  Rady
obecnych na posiedzeniu, przy czym przed
oceng kazdego wniosku Przewodniczacy Rady
sprawdza, czy organ decyzyjny zachowuje
parytet sektorowy.

Dokonanie oceny na Karcie oceny operacji
cztonek Rady potwierdza wlasnorgcznym
podpisem.

Wzér karty oceny
operacji

Komisja
skrutacyjna

Komisja Skrutacyjna ustala list¢ operacji
zgodnych z LSR, zawierajaca  dane
umozliwiajace identyfikacje operacji
1 wnioskowana kwot¢ pomocy.

Wzér
Listy operacji
zgodnych z LSR

Czlonkowie Rady

Ocena operacji pod katem zgodnos$ci
z lokalnymi kryteriami wyboru.

Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie
przez  poszczegllnych  cztonkéw  Rady
obecnych na posiedzeniu.

Wzér karty oceny
operacji
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Kazdemu whnioskowi przyznaje sig
odpowiednia  liczb¢  punktéw,  zgodnie
z lokalnymi kryteriami wyboru- kryteriami
merytorycznymi, okres§lonymi w Karcie oceny
operacji. Dokonanie oceny na Karcie oceny
operacji wg lokalnych kryteriow wyboru
cztonek Rady potwierdza wtasnorgcznym
podpisem.

Uzasadnienie oceny danego kryterium. (jesli
dotyczy)

W karcie oceny operacji wg lokalnych
kryteriéw wyboru, po wstawieniu oceny dla
danego kryterium, w kolumnie uzasadnienie
nalezy czytelnie uzasadni¢ przyznang oceng.

Podliczenie wynikéw oceny i sporzadzenie

Wzor listy operacji

Komisja listy operacji wybranych. Wyciagana jest wybranych
skrutacyjna srednia ze wszystkich kart oceny.
Podjecie uchwal w sprawie wyboru operacji
Czlonkowie Rady | oraz ustalenia kwoty wsparcia dla kazdej
operacji
1 uchwaly o przyjeciu listy operacji
wybranych.
Protokolant Sporzadzenie protokotu z posiedzenia Rady
oraz projektéw uchwat.
Przewodniczacy | Zamknigcie posiedzenia, podpisanie protokotu
Rady i uchwat.

CZYNNOSCI DO WYKONANIA W TERMINIE NIE POZNIEJ NIZ 7 DNI OD DNIA ZAKONCZENIA WYBORU OERACJI

ZAWIADOMIENIE
O WYNIKACH
OCENY PRZEZ
RADE

Zarzad LGD

Przygotowanie pism do Wnioskodawcéw
informujacych o wynikach oceny zgodnosci
operacji z LSR i wynikach wyboru.

W przypadku operacji wybranych przez LGD
do finansowania, ktére zostaly wybrane
i mieszcza si¢ w limicie §rodkéw, skan pisma
moze by¢ przekazywany wytacznie droga
poczty elektronicznej (z opcja potwierdzania
dostarczenia i odczytu wiadomosci).

1.Jezeli operacja:

-uzyskata negatywna oceng zgodnosci z LSR
albo

-nie uzyskala minimalnej liczby punktéw albo

-nie miesci si¢ w limicie $rodkéw wskazanym
w ogloszeniu o naborze tych wnioskéw —

informacja, zawiera pouczenie o mozliwo$ci
whniesienia odwotania wraz z informacja
o terminie do wniesienia odwotania, W tym
przypadku skan pisma jest przekazywany
droga poczty elektronicznej (z  opcja
potwierdzania  dostarczenia i odczytu
wiadomosci), a oryginal pisma - listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem

Wz6r pisma
informujacego o
wyniku wyboru i

mozliwosci

whiesienia
odwotlania
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odbioru.

Jest to niezbedne w celu potwierdzenia
doreczenia pisma 1 ustalenia terminowego

wniesienia ewentualnego odwotania.

Biuro LGD

W terminie 7 dni od dnia zakoficzenia wyboru,
LGD zamieszcza na stronie internetowej:

- liste operacji zgodnych z LSR

- listy operacji wybranych

- protokot z posiedzenia Rady

Zgodnie z art. 21 ust. 5 pkt 1 i 2 Ustawy o
RLKS

ZASADY ROZPATRYWANIA ODWOEAN

PROCEDURA
WNIESIENIA
ODWOLANIA OD
ROZSTRZYGNIEC
ORGANU
DECYZYJNEGO

Whnioskodawca /
LGD/

Odwotanie wnoszone jest do Rady, ktdra jest
organem wlasciwym do jego rozpatrzenia.
Pisemne odwotanie od decyzji Rady,
sktadane jest w termie 5 dni od dnia
otrzymania pisemnego powiadomienia
o wyniku oceny operacji (decyduje data
wpltywu odwotania do biura LGD). Rada
rozpatruje odwotania niezwlocznie.

Ztozenie odwotania w biurze LGD,

Biuro LGD zgodnie ze wskazaniami w piSmie
informujacym
o wyniku wyboru i mozliwosci ztozenia
odwotania
Biuro LGD Rejestr odwotan

Przyjecie odwotania przez biuro LGD
1 umieszczenie w rejestrze odwotan.
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PONOWNA OCENA
OPERACJI PRZEZ
RADE LGD

Czlonkowie Rady

Odwotanie od decyzji Rady pozostaje bez
rozpatrzenia w przypadku gdy:

a) zostalo wniesione po uptywie terminu
na ztozenie odwotlania,

b)zostato wniesione przez nieuprawniony
podmiot, tzn. nie bgdacy wnioskodawca,
ktérego wniosek o przyznanie pomocy
podlegat ocenie,

¢) nie zawieralo pisemnego szczegdtowego
uzasadnienia  lub  innych  danych
wymaganych w odwotaniu

W momencie ponownego rozpatrywania
wniosku o przyznanie pomocy czlonkowie
Rady rozpatruja wniosek na podstawie
kryteri6w obowiazujacych w  danym
konkursie i tylko w tych jego elementach,
ktérych dotyczy wuzasadnienie podane
przez wnioskodawce.

Whniosek o przyznanie pomocy, ktéry
w  wyniku ponownego rozpatrzenia
uzyskat liczbe punktéw, ktéra
kwalifikowataby g0 do objecia
dofinansowaniem w danym naborze
zyskuje prawo dofinansowania w ramach
dostgpnych srodkéw.

Odwotanie od decyzji Rady w sprawie
konkretnej operacji moze zosta¢ ztozony
tylko jeden raz.

Uchwata w sprawie
decyzji o
rozpatrzeniu
odwotania

Zarzad LGD

O wynikach rozpatrzenia odwotania
wnioskodawca zostaje poinformowany
w terminie 7 dni od dnia posiedzenia
Rady, na ktérym byto rozpatrywane.
Decyzja Rady podjgta w  procedurze
odwolawczej jest ostateczna.

Biuro LGD

Zamieszczenie na stronie internetowej
LGD informacji o zmianie listy wybranych
operacji (jesli dotyczy).

WYCOFANIE WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY LUB INNE]J DEKILARACJI PRZEZ PODMIOT
UBIEGAJACY SIE O WSPARCIE

PRZYJECIE PISMA | Biuro LGD Pisemne zawiadomienie LGD o wycofaniu
O WYCOFANIU wniosku o przyznanie pomocy lub innej
WNIOSKU O deklaracji przez podmiot ubiegajacy sig
PRZYZNANIE o wsparcie na kazdym etapie oceny i wyboru
POMOCY LUB wnioskow.
INNE]J
DEKLARACJI

Biuro LGD Wydanie wycofanego dokumentu (kopia
ZWROT wycofanegq dlokumer.ltuk poz‘ostaje wf LGD
DOKUMENTOW s omien o oo e,
WNIOSKODAWCY w

bezposrednio badz korespondencyjnie — na
prosbg wnioskodawcy.
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