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Zatgcznik nr 9 do Wriosku o wybor Lokalnej Strategii Rozwoju
na lata 2016-2023

Procedura wyboru i oceny operacji w ramach LSR

I CEL I ZAKRES PROCEDURY

Celem niniejszej procedury jest zapewnienie niedyskryminujacego, przejrzystego i pozwalajacego uniknaé
ryzyka wystapienia konfliktu interesu procesu decyzyjnego. Opracowane procedury pozwolg na zapewnienie
spojnosci w ramach catej LSR i zagwarantuja, ze wyselekcjonowane zostana te operacje, ktore przyczynia si¢
do najlepszej realizacji strategii.

Niniejsza procedura jest stosowana w odniesieniu do oceny i wyboru operacji ztozonych przez
podmioty inne niz LGD w ramach srodkéw Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 -
2020 oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata
2014 - 2020.

Wsparcie na operacje wlasne LGD moze by¢ udzielone LGD, pod warunkiem ze nikt inny
uprawniony do wsparcia, w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia przez LGD na stronie
internetowej informacji o planowanej do realizacji operacji wlasnej, nie zglosit zamiaru realizacji
takiej operacji.

Niniejsza procedura nie ma zastosowania do wyboru i oceny grantobiorcow w ramach projektow

grantowych.

II. TRYB POSTEPOWANIA

1. ZASADY OGEASZANIA NABOROW WNIOSKOW
Ogloszenie o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD,
Zarzad LGD podaje do publicznej wiadomosci po uzgodnieniu terminu naboru tych wnioskéw z Samorzadem
Wojewddztwa (SW).
Zarzad LGD wystepuje do SW o uzgodnienie terminu naboru wnioskéw oraz limitu Srodkéw
dostgpnych w ramach przedmiotowego naboru, nie pozniej niz 30 dni przez planowanym terminem
rozpoczgcia naboru. Max termin na dokonanie uzgodnienia przez strony - 7 dni.
Za wyjatkiem pierwszego naboru wnioskow Zarzad LGD przekazuje do SW informacj¢ dotyczaca stanu
osiagnietych w ramach LSR wskaznikéw w ramach danego przedsigwzigcia (formularz opracowany przez
SW).
Nabér moze dotyczy¢ jednego lub kilku zakreséw tematycznych okreslonych w Przedsigwzigciach.
Wraz z wnioskiem, o ktérym mowa w pkt. 2 LGD przekazuje Informacj¢ o naborze, zawierajaca:

planowany termin sktadania wnioskéw o udzielenie wsparcia (nie krétszy niz 14 dni i nie dtuzszy niz 30 dni),
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miejsce sktadania wnioskéw o udzielenie wsparcia wraz z informacja o koniecznosci bezposredniego
ztozenia wniosku, przy czym bezposrednio oznacza osobiscie, lub przez petnomocnika, lub przez
0sobg upowazniona,

formy wsparcia,

zakres tematyczny,

warunki udzielenia wsparcia,

kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktérej uzyskanie jest
warunkiem wyboru operacji,

informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie warunkéw udzielenia
wsparcia oraz kryteriéw wyboru operacji,

limit dostgpnych srodkow,

informacj¢ o miejscu udostgpnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia, formularza

wniosku o platno$¢ oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia,

10)informacj¢ o miejscu udostgpnienia kryteriow wyboru operacji przez LGD, ktére zostaty okreslone

w LSR, w tym kryteriéw, na podstawie ktérych ocenia si¢ uzasadnienie realizacji operacji w ramach

LSR,

11) minimalne wymagania, ktérych spetnienie jest niezbedne do wyboru operacji przez LGD.

6.

10

1)
2)

Ogtoszenie o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia zawiesza si¢ na stronie internetowej LGD nie
wczesniej niz 30 dni i1 nie pozniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczgcia naboru (data
publikacji)

Whniosek nalezy zlozy¢ na obowiazujacym dla danego naboru formularzu, ktéry mozna bedzie
pobra¢ ze strony internetowej wskazanej w ogloszeniu. Wniosek powinien by¢ poprawnie
wypetniony, zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku oraz zawiera¢ wszystkie wymagane
zalaczniki 1 by¢ podpisany przez uprawnione osoby.

Przyjecie wniosku potwierdza si¢ na kopii pierwszej strony wniosku. Potwierdzenie zawiera: numer
wniosku (znak sprawy), dat¢ i godzing ztozenia wniosku, liczb¢ ztozonych wraz z wnioskiem
zalacznikow oraz jest opatrzone pieczgcia LGD i podpisane przez osobg przyjmujaca wniosek.
Indywidualny numer nadany wnioskowi zostaje odzwierciedlony w Rejestrze wnioskow

0 przyznanie pomocy.

. Wnioskodawca moze wycofa¢ wniosek lub inng ztozona deklaracj¢, pod warunkiem:

Z}Yozenia pisemnej prosby do LGD o wycofanie wniosku lub innej ztozonej deklaracji,
Zachowania sladu rewizyjnego ww. wycofania, poprzez zachowanie kopii wycofanego dokumentu

wraz z oryginalem wniosku o jego wycofanie.

Wycofanie dokumentu sprawi, ze podmiot ubiegajacy si¢ wsparcie znajdzie si¢ w sytuacji sprzed jego zlozenia.

Whiosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, a podmiot, ktéry ztozyl, a nastgpnie wycofat

wniosek bedzie traktowany, jakby tego wniosku nie ztozyt.
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2. ZASADY PRZEPROWADZANIA OCENY ZGODNOSCI OPERACJI Z LSR,
W TYM Z PROGRAMEM ORAZ WYBORU OPERACJI DO FINANSOWANIA

. Oceny 1 wyboru operacji dokonuje Rada LGD zgodnie ze statutem LGD, Regulaminem Rady LGD

oraz Procedura wyboru 1 oceny operacji pod wzgledem zgodnosci z LSR, i spelnienia kryteriow
wyboru oraz do limitu srodkéw finansowych okreslonych w ogloszeniu o naborze.

Przed posiedzeniem cztonkowie Rady moga zapoznac¢ si¢ ze ztozonymi wnioskami w Biurze LGD.
Cztonkowie Rady oraz pracownicy biura nie maja prawa dokonywa¢ zmian i uzupelnien
w ztozonych wnioskach.

Przed przystapieniem do oceny zgodnosci operacji z LSR, w tym zgodno$ci z Programem, dokonuje si¢ oceny
formalnej wnioskéw w zakresie:

ztozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze,

zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktéry zostat wskazany w ogloszeniu o naborze,
zgodnosci operacji z forma wsparcia wskazana w ogtoszeniu o naborze,

spetnienia dodatkowych warunkéw udzielenie wsparcia, o ile zostaly wskazane w ogloszeniu

0 naborze.

Operacje, ktore nie spetniaja ww. warunkow nie podlegaja ocenie zgodnosci z LSR.
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LGD dokonuje wyboru operacji sposréd projektow:

ktore zostaty ztozone w miejscu 1 terminie wskazanym w Informacji o naborze,

ktérych zakres tematyczny jest zgodny z tematycznym zakresem operacji wskazanym w Informacji
0 naborze,

ktére sa zgodne z LSR,

na podstawie kryteriéw wyboru dla operacji,

do wysokosci limitu dostgpnych srodkéw finansowych okreslonego w Informacji o naborze.

Przed przystapieniem do oceny wniosku kazdy cztonek Rady wypetnia ,,Deklaracj¢ o bezstronnosci
i poufnosci”. Na podstawie deklaracji bezstronnosci powstaje ,,Rejestr intereséw cztonkéw Rady
LGD”.

Komisja skrutacyjna przygotowuje oraz wydaje karty oceny operacji, w tym zgodnos$ci operacji
z LSR, zgodnosci z Programem oraz karty oceny wedtug lokalnych kryteriéw wyboru LGD.

Rada podejmuje uchwaty zwykta wigkszoscia gloséw, przy obecno$ci co najmniej potowy cztonkéw Rady
uprawnionych do glosowania, ktérzy nie zostali wytaczeni z oceny operacji. W przypadku braku quorum lub
braku zachowania parytetu, przewodniczacy zamyka obrady i wyznacza nowy termin kolejnego posiedzenia
Rady.

Obliczania wynikéw gtosowan, oceny zgodnosci i oceny punktowej dokonuje powotana Komisja
skrutacyjna.

Przewodniczacy moze w uzasadnionych przypadkach przerwac lub zawiesi¢ obrady ustalajac termin

ich kontynuacji.
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Pierwszym etapem oceny i wyboru operacji jest sprawdzenie, czy operacja spetnia wymogi formalne,
okreslone w kryteriach. Cztonkowie Rady oceniaja i zaznaczaja w Karcie zgodnosci operacji z LSR,
czy:

Whiosek o dofinansowanie operacji zlozony zostal we wilasciwym terminie 1 w odpowiedzi na
wiasciwy konkurs,

Zakres operacji jest zgodny z zakresem tematycznym, ktéry zostat wskazany w ogloszeniu o naborze
Jesli na wszystkie powyzsze pytania uzyskano odpowiedZz pozytywna, Wniosek przechodzi do
kolejnego etapu — Oceny zgodnosci z Lokalna Strategia Rozwoju.

Operacje, ktére nie spetniaja ww. warunkow nie podlegaja dalszej Ocenie zgodnosci z Lokalna
Strategia Rozwoju. Czlonek Rady zaznacza wtasciwa odpowiedz w Karcie zgodnosci operacji
z LSR.

Ocena zgodnosci operacji z Lokalna Strategia Rozwoju, oraz kryteriami wyboru:

Kazdy z obecnych na posiedzeniu cztonkéw dokonuje oceny wszystkich operacji — z wyjatkiem tych
z ktérych oceny si¢ wylaczyl, oraz tych, co do ktérych zachodzi konflikt interesu - wypelniajac dla
kazdej operacji ,,Kart¢ oceny zgodnosci operacji z Lokalng Strategia Rozwoju, w tym Karte
zgodnosci z Programem, w ramach ktorego operacja jest planowana do realizacji oraz wtasciwa dla
danego naboru Karte Oceny Operacji wg Lokalnych Kryteriow Wyboru.

Operacja jest uznana przez oceniajacego za zgodna z Lokalna Strategia Rozwoju, jezeli:

zaktada realizacj¢ celow gtéwnych 1 szczegélowych LSR, przez osiaganie zaplanowanych w LSR

wskaznikéw,

2) jest zgodna z programem, w ramach ktérego jest planowana realizacja tej operacji.
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Operacja jest uznana przez Radg¢ za zgodna z LSR, jezeli co najmniej 50 % + 1 oceniajacych uznato
jazazgodna z LSR.

Operacje uznane za niezgodne z LSR nie podlegaja dalszej ocenie.

. Operacje uznane za zgodne z LSR, podlegaja dalszej ocenie wg lokalnych kryteriéw wyboru.

19.

Oceniajacy dla kazdego z kryteriow wyboru przyznaje liczbe punktéw zgodnie z zasadami zawartymi
w Opisie 1 Definicji kryterium.

Liczbe punktéw przyznanych danej operacji ustala si¢ jako $rednia arytmetyczna oceny bioracych udziat
w ocenie danego wniosku.

Podpisane karty oceny sktadane sa do Komisji Skrutacyjnej, ktéra dokonuje sprawdzenia i obliczen.

Karta oceny wg kryteriéw wyboru jest wazna, jezeli wypelnione sa wszystkie pola.

Jezeli Komisja Skrutacyjna stwierdzi bledne lub niekompletne wypetnienie karty wzywa oceniajacego do
dokonania uzupelnienia. Fakt uzupetnienia powinien by¢ zaznaczony przez oceniajacego przez postawienie
parafki.

Karty niewazne nie sa brane pod uwage przy obliczaniu wynikéw.

Przewodniczacy ogtasza wyniki oceny Radzie.



26. Rada dla kazdej operacji bgdacej przedmiotem oceny podejmuje decyzj¢ w formie uchwaty.

27.Minimalna liczba punktéw, warunkujaca wybor operacji dla zakreséw, okreslonych
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w poszczegllnych Przedsigwzigeiach znajduje si¢ w kryteriach wyboru.

3. TERMINY NA WYKONANIE CZYNNOSCI

. W_terminie 45 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu terminu skladania wnioskow

0 udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, Rada dokonuje oceny
zgodnosci operacji z LSR, wybiera operacje oraz ustala kwotg wsparcia, sporzadza:

Liste operacji zgodnych z LSR

Liste operacji wybranych do udzielenia wsparcia wg kolejnosci liczby uzyskanych punktéw
w ramach oceny

W _terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji, LGD:

przekazuje podmiotowi ubiegajacemu si¢ o wsparcie, pisemna informacje o wyniku oceny zgodnosci
jego operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spelniania przez jego operacje
kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez
operacj¢, a w przypadku pozytywnego wyniku wyboru — zawierajaca dodatkowo wskazanie, czy
w dniu przekazania wnioskéw o udzielenie wsparcia, do zarzadu wojewodztwa operacja miesci si¢
w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze.

zamieszcza na swojej stronie internetowej list¢ operacji zgodnych z LSR oraz list¢ operacji
wybranych, ze wskazaniem, ktére z operacji mieszcza si¢ w limicie S$rodkéw wskazanym
w ogloszeniu o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia,

przekazuje do SW wnioski o wudzielenie wsparcia, dotyczace wybranych operacji wraz
z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru operacji.

Przez dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji rozumie sie:

wnioski dotyczace operacji wybranych przez LGD do finansowania - oryginat,

listg operacji zgodnych z LSR - oryginat lub kopia,

listg operacji wybranych, tj. operacji objetych wnioskami, ktore:

zostaly ztozone w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze,

sa zgodne z zakresem tematycznym, wskazanym w ogtoszeniu o naborze,

sa zgodne z LSR,

uzyskaly minimalng liczb¢ punktéow w ramach oceny spetnienia kryteriow wyboru
i zostaly wybrane przez LGD do finansowania,

na dzien przekazania wnioskow do SW mieszcza si¢ w limicie $rodkéw wskazanym

w ogloszeniu o naborze
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uchwaty podjete przez Rade LGD w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty
pomocy wraz z uzasadnieniem oceny 1 podaniem liczby punktéw otrzymanych przez
operacj¢, a w przypadku pozytywnego wyniku wyboru, ze wskazaniem czy operacja
miesci si¢ w limicie S$rodk6w wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw oraz
uzasadnieniem w zakresie ustalonej kwoty wsparcia - oryginat lub kopia,

protokoét z posiedzenia Rady LGD dotyczacego oceny i wyboru operacji - kopia,

listg obecnosci cztonkéw Rady LGD podczas glosowania - kopia,

oswiadczenia cztonkéw Rady LGD o zachowaniu bezstronno$ci podczas glosowania

pisemna informacj¢ dotyczaca sktadu Rady {wszystkich cztonkéw Rady) i przynaleznosci do sektora
(dokument wymagany w przypadku, gdy informacje w tym zakresie ulegly zmianie i nie zostaty
jeszcze odzwierciedlone w zatacznikach do LSR)

dokument(-y) potwierdzajace przynaleznosc¢ czltonkow Rady do sektora 1 jego
przedstawicielstwo podczas dokonywania wyboru operacji do finansowania
(dokument wymagany w przypadku, gdy informacje w tym zakresie nie zostaly jeszcze
odzwierciedlone w zatacznikach do LSR) - kopia,

karty oceny operacji w ramach oceny kryteriéw wyboru oraz zgodnos$ci z LSR - kopia,

ewidencje udzielanego w zwiazku z realizowanym naborem doradztwa, w formie
rejestru lub oswiadczen podmiotéw - kopia.

rejestr interesOw pozwalajacy na identyfikacj¢ charakteru powiazan czionkéw organu decyzyjnego

z wnioskodawcami/poszczegdlnymi projektami - kopia

4. PROCEDURA ODWOLAWCZA

. Jezeli operacja:

uzyskata negatywna oceng zgodnosci z LSR albo

nie uzyskata minimalnej liczby punktéw, albo

w dniu przekazania przez LGD wnioskéw o udzielenie wsparcia, do zarzadu wojewoddztwa nie
miesci si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze tych wnioskéw— informacja, o
ktérej mowa w ust. 1, pkt 1) zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu.

Protest wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia dorgczenia informacji o wyniku oceny zgodnos$ci operacji
z LSR 1 wyboru do dofinansowania.

Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;

oznaczenie wnioskodawcy;

numer wniosku o dofinansowanie projektu;
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wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktérych ocena wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz z
uzasadnieniem;
wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem

wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zataczeniem oryginatu
lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
wnioskodawcy,

wskazanie, w jakim zakresie podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie nie zgadza si¢ z ta ocena oraz
uzasadnienie stanowiska tego podmiotu.

Protest wnoszony jest za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez ZW.

O whniesionym protescie LGD informuje niezwlocznie ZW.

Whiesienie protestu nie wstrzymuje przekazywania do ZW wnioskOw o udzielenie wsparcia
dotyczacych wybranych operacji.

Do wnoszenia protestu i postgpowania wszczgtego na skutek jego wniesienia stosuje si¢ przepisy art.
53 ust.2 1 3, art. 56 ust.2 oraz art. 57-67 ustawy w zakresie polityki spdjnosci (Dz.U z 2014 r. poz.
1146), z tym ze:

termin dokonania czynno$ci okreslonych w art. 56 ust.2 ustawy w zakresie polityki sp6jnosci,
wynosi 14 dni,

protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, gdy dotyczy negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR,
art. 66 ust. 2 ustawy w zakresie polityki spéjnosci ma zastosowanie, gdy zostanie wyczerpana kwota
srodkéw, przewidzianych w umowie ramowej na realizacj¢ danego celu LSR w ramach $rodkéw
pochodzacych z danego EFSI.

LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny operacji
w zakresie kryteridw i zarzutow podnoszonych w protescie oraz:

dokonuje zmiany podjgtego rozstrzygnigcia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem operacji do wlasciwego
etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie operacji wybranych przez LGD w wyniku przeprowadzenia
procedury odwolawczej, informujac o tym wnioskodawce, albo

kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacja do zarzadu wojewddztwa, zataczajac do
niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjgtego rozstrzygnigcia, oraz informuje

wnioskodawce na piSmie o przekazaniu protestu.



ZASADY OGLASZANIA NABOROW WNIOSKOW

PROCEDURA PRZEPROWADZANIA NABORU I WYBORU WNIOSKOW
SKEADANYCH PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD- wersja tabelaryczna

OGLOSZENIE
NABORU
WNIOSKOW

Zarzad LGD

Przedlozenie w SW informacji dotyczacej
stanu osiagnigtych w ramach LSR
wskaznikéw (nie dotyczy pierwszego
naboru wnioskow)

Wg formularza
udostepnionego
przez SW

Biuro LGD

Nadanie = naborowi  indywidualnego
oznaczenia (numeru konkursu).

Zarzad LGD

Wystapienie droga e-mail do SW
0 uzgodnienie terminu naboru wnioskéw
oraz  limitu  $rodkéw  dostgpnych
w ramach przedmiotowego naboru, nie
pézniej niz 30 dni przez planowanym
terminem rozpoczecia naboru.

Max termin na dokonanie uzgodnienia
przez strony - 7 dni.

Biuro LGD

Zamieszczenie na stronie internetowej
LGD ogtoszenia o naborze wnioskow
o udzielenie wsparcia - nie wczesniej niz
30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed
planowanym  terminem  rozpoczegcia
naboru.

ZASADY PRZEPROWADZANIA NABOROW WNIOSKOW

PRZYJECIE
WNIOSKU O
PRZYZNANIE
POMOCY

Biuro LGD

Przyjecie wniosku o przyznanie pomocy
W miejscu 1 terminie wskazanym
w ogloszeniu 0 naborze wnioskéw wraz
z zalacznikami oraz wersja elektroniczna.

Nadanie wnioskowi indywidualnego
oznaczenia (znak sprawy) w rejestrze
wnioskéw ztozonych

Whniosek o  przyznanie = pomocy
opieczgtowuje si¢ na pierwszej stronie,
tytutem potwierdzenia jego wplywu, przy
czym  przedmiotowe  potwierdzenie
zawiera nastgpujace dane:

— numer konkursu

— datai godzina ztoZenia wniosku

— numer wniosku odnotowany
w rejestrze LGD

— liczba zalacznikéw, ztozonych
wraz,
z WoPP

— podpis pracownika LGD

Ztozenie WoPP w LGD potwierdzane jest
rOwniez na kopii pierwszej strony
wniosku (na egzemplarzu beneficjenta).

Wzér pieczeci
potwierdzajacej
zYozenie wniosku

ZASADY PRZEPROWADZANIA OCENY WYMOGOW FORMALNYCH, ZGODNOSCI OPERACJI Z
LSR, W TYM Z PROGRAMEM ORAZ WYBORU OPERACJI DO FINANSOWANIA
(Po zakonczeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy, ale nie pozniej niz 45 dni od dnia nastepujqcego po

ostatnim dniu terminu naboru)

| Zarzad LGD w

| Ustalenie terminu posiedzenia organu |




INFORMACJA O

POSIEDZENIU
RADY

porozumieniu z
Przewodniczacym
Rady

decyzyjnego LGD w  konsultacji
z Przewodniczacym Rady, podanie do
publicznej wiadomosci poprzez strong
internetowa LGD wraz z lista ztozonych
wnioskéw o przyznanie pomocy.

Biuro LGD

Przygotowanie i rozestanie zawiadomien
o posiedzeniu organu decyzyjnego wraz
z informacja dotyczaca mozliwosci
zapoznania si¢ z  materialami i
dokumentami zwigzanymi
z porzadkiem posiedzenia, w tym z
wnioskami o przyznanie pomocy, ktore
beda rozpatrywane podczas posiedzenia.

Biuro LGD

Rozestanie zawiadomien o posiedzeniu
organu  decyzyjnego, przy = czym
dopuszcza si¢ mozliwo$¢ powiadomienia
za pomoca poczty elektronicznej] -—
wymagana jest w takim przypadku
zwrotna informacja o uczestniczeniu lub
nie uczestniczeniu Czionka Rady
w posiedzeniu.

Dodatkowo LGD przesyta informacj¢ do
SW

o terminie posiedzenia.

PRZYGOTOWA
NIE
POSIEDZENIA
RADY

I OBSLUGA
TECHNICZNA
POSIEDZENIA

Biuro LGD

Udostgpnienie w biurze LGD oryginatéw
ztozonych  wnioskw o  przyznanie
pomocy

w celu zapoznania si¢ przez czlonkow
Rady

z wnioskami przed posiedzeniem.

Przygotowanie dokumentacji na
posiedzenie Rady, w tym: karty oceny
wymog6w formalnych, oceny zgodnosci z
LSR, zgodno$ci z programem 1 oceny
operacji wg lokalnych kryteriéw wyboru

Wzory kart

Obstuga techniczna posiedzenia.

PROCEDURA
OCENY
WYMOGOW
FORMALNYCH,
ZGODNOSCI
OPERACJI Z
LSR, W TYM
ZGODNOSCI Z
PROGRAMEM I
OCENY

Czlonkowie Rady

Podpisanie listy obecnosci

Wzér listy
obecnosci
(z uwzglednieniem
podziatu na
sektory)

Przewodniczacy Rady

Otwarcie posiedzenia - przedstawienie
porzadku obrad, sprawdzenia quorum.
Powolanie komisji skrutacyjne;j.

Czlonkowie Rady

Przed przystapieniem do oceny wnioskow
ztozonych w ramach konkretnego naboru,
kazdy Cztonek Rady podpisuje deklaracje
poufnosci

1 bezstronnos$ci, dla kazdego WoPP, ktéra
zawiera w szczeg6lnosci: dane
identyfikacyjne konkursu, o$wiadczenie
Cztonka Rady
o zachowaniu poufnosci i bezstronnoSci
podczas dokonywania oceny i wyboru
operacji, lub  wskazujac  powody
wylaczenia z oceny danej operacji,
pouczenie o odpowiedzialno$ci karnej za
sktadanie fatszywych oswiadczen,
czytelny podpis Czlonka organu

Wzér deklaracji
poufnosci i
bezstronnosci (zat.
do Regulaminu
Rady)




OPERAC]I
ZGODNIE Z
KRYTERIAMI
WYBORU
OPERAC]I

decyzyjnego. Na podstawie deklaracji
bezstronnosci powstaje Rejestr intereséw.

Komisja skrutacyjna

Obliczanie  wynikéw  poszczegblnych
glosowan, kontrola quorum, w tym
zachowania parytetu réwnowagi
sektorowej, sporzadzanie protokolu i
uchwat

Przewodniczacy Rady

Stwierdzenie prawomocno$ci obrad (w
tym zachowania parytetu). Parytet
powinien by¢ zachowany zgodnie z art.
32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia 1303/2013,
a wybor operacji powinien odbywac si¢
zgodnie z warunkami,
o ktérych mowa w art. 34 ust. 3 lit. b ww.
rozporzadzenia.

W  przypadku braku spelnienia ww.
warunkow Komisja Skrutacyjna
informuje Przewodniczacego i1 to on
decyduje o dalszym trybie postgpowania.

Czlonkowie Rady

Ocena dokumentéw aplikacyjnych pod
katem spelnienia wymogéw formalnych,
w tym:
® Whniosek o dofinansowanie operacji
ztozony zostal we wiasciwym
terminie
i w odpowiedzi na wtasciwy
konkurs
e Zakres operacji jest zgodny z
zakresem tematycznym, Kktory
zostat wskazany
w ogloszeniu o naborze
e Zgodno$¢ operacji z forma
wsparcia wskazana w ogloszeniu
o naborze (refundacja lub premia)
Operacje, ktére nie spelniaja  ww.
warunkéw,  nie  podlegaja _ ocenie
zgodnos$ci z LSR
1 wyborowi.

Wzér
Karty oceny

Czlonkowie Rady
/
Przewodniczacy Rady

Ocena zgodnosci operacji z LSR tzn. czy
operacja:

1) zaklada realizacj¢ celéw gléwnych
i szczegbtowych LSR, przez osiaganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow;

2) jest zgodna z programem, w ramach
ktérego jest planowana realizacja tej
operacji.

Kazdy wniosek oceniany jest
indywidualnie  przez  poszczegdlnych
cztonkéw Rady obecnych na posiedzeniu,
przy czym przed ocena kazdego wniosku
Przewodniczacy Rady sprawdza, czy
organ decyzyjny zachowuje parytet
sektorowy.

Dokonanie oceny na Karcie oceny
operacji  czlonek Rady potwierdza
wlasnorgcznym podpisem.

Wzér karty oceny
operacji + Karta
weryfikacji- Zal.
Nr 2 do
Wytycznych
MRiRW

Komisja skrutacyjna

Komisja Skrutacyjna ustala list¢ operacji
zgodnych z LSR , zawierajaca dane
umozliwiajace  identyfikacje¢  operacji

Wzér
Listy operacji
zgodnych z LSR
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i wnioskowang kwotg pomocy.

Czlonkowie Rady

Ocena operacji pod katem zgodnosci
z lokalnymi kryteriami wyboru.

Kazdy wniosek oceniany jest
indywidualnie  przez  poszczegdlnych
cztonkéw Rady obecnych na posiedzeniu.
Kazdemu wnioskowi przyznaje si¢
odpowiednig liczbe punktéw, zgodnie z
lokalnymi kryteriami wyboru- kryteriami
merytorycznymi, okreslonymi w Karcie
oceny operacji . Dokonanie oceny na
Karcie oceny operacji czlonek Rady
potwierdza wlasnorgcznym podpisem.

W instrukcji do karty oceny:

Metodologia przyznawania punktacji w
ramach poszczegdlnych kryteridw wraz
ze szczegbtowym uzasadnieniem.

a. Oceniajacy cztonek Rady
ma obowigzek dokonania
doktadnej analizy kazdego
kryterium.

b. Po analizie danego
kryterium  oceniajacy  wpisuje

ocen¢ w karcie oceny operacji wg
lokalnych kryteriéw wyboru

c. Ocena nie moze
przekroczy¢ wartosci maksymalnej
okreslonej dla kazdego kryterium
w karcie oceny operacji wg
lokalnych kryteriéw wyboru.

d. Punkty nalezy wpisywac
czytelnie dtugopisem.

Wzér karty oceny
operacji wg
lokalnych
kryteriéw wyboru

Komisja skrutacyjna

Podliczenie wynikéw oceny i
sporzadzenie listy operacji wybranych.
Wyciagana jest $rednia ze wszystkich kart
oceny.

Wzér listy operacji
wybranych

Podjgcie uchwal w sprawie wyboru

Wz6r uchwaty

Czlonkowie Rady operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia
dla kazdej operacji i uchwaty o przyjeciu
listy operacji wybranych.
Wz6r uchwat
Protokolant Sporzadzenie protokotu z posiedzenia w sprawie wyboru
Rady oraz projektéw uchwat. operacji oraz
ustalenia kwoty
wsparcia
Wzér uchwaty
o0 przyjeciu listy
operacji wybranych
Przewodniczacy Rady | Zamknigcie posiedzenia, podpisanie

protokotu
i uchwat

OERACII

CZYNNOSCI DO WYKONANIA W TERMINIE NIE POZNIEJ NiZ 7 DNI OD DNIA ZAKONCZENIA WYBORU

Zarzad LGD

Przygotowanie pism do Wnioskodawcow
informujacych o  wynikach  oceny
zgodnosci operacji z LSR 1 wynikach
wyboru.

Wzér pisma
informujacego
o wyniku wyboru
i mozliwosci
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ZAWIADOMIEN
IE O
WYNIKACH
OCENY PRZEZ
RADE

W przypadku operacji wybranych przez
LGD do finansowania, ktére mieszcza si¢
w limicie Srodkéw, w odniesieniu do
ktérych ustawa RLKS nie przewiduje
mozliwosci wniesienia protestu, skan
pisma moze by¢ przekazywany
wylacznie droga poczty elektronicznej (z
opcja potwierdzania dostarczenia
1 odczytu wiadomosci).

W  przypadku wyniku oceny, w
odniesieniu do ktérego ustawa przewiduje
mozliwosci wniesienia protestu, o ktérym
mowa w art. 21 ust. 6 oraz art. 22 ustawy
RLKS, skan pisma jest przekazywany
droga poczty elektronicznej (z opcja
potwierdzania dostarczenia 1 odczytu
wiadomosci), a oryginat pisma — listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

Jest to niezbedne w celu potwierdzenia
doreczenia pisma i ustalenia terminowego

whniesienia ewentualnego protestu.

Biuro LGD

whiesienia protestu

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia
wyboru, LGD zamieszcza na stronie
internetowe;j:

- liste operacji zgodnych z LSR

- listy operacji wybranych

- protokot z posiedzenia Rady

Zgodnie z art. 21 ust. 5 pkt 1 12 Ustawy
o RLKS

ZASADY PRZEKAZYWANIA DO SAMORZADU WOJEWODZTWA DOKUMENTACJI DOTYCZACEJ
PRZEPROWADZONEGO WYBORU WNIOSKOW

PRZEKAZANIE
DOKUMENTOW

DO SAMORZADU
WOJEWODZTWA

Biuro LGD

W terminie 7 dni od dnia dokonania

wyboru  operacji, LGD przekazuje
Samorzadowi Wojewddztwa wnioski o
udzielenie wsparcia, dotyczace
wybranych operacji wraz
z dokumentami potwierdzajacymi
dokonanie wyboru operacji. W przypadku
gdy

w dokumentach przekazanych przez LGD
zarzad wojewddztwa stwierdzi braki lub
bedzie konieczne uzyskanie wyjasnien,
zarzad wojewddztwa wzywa LGD do
uzupelnienia  brakéw lub  zloZenia
wyjasnien w wyznaczonym terminie, nie
krétszym niz 7 dni.

Dokumentacja
z wyboru

ZASADY ROZPATRYWANIA PROTESTU

Whnioskodawca /
LGD

Whioskodawcy przystuguje prawo
whiesienia protestu — w ciagu 7 dni od
dnia dorgczenia informacji od LGD w
sprawie wynikéw wyboru operacji.

Prawo wniesienia protestu przystuguje,
zgodnie z art. 22 ustawy RLKS, od:

® negatywnej oceny zgodnosci z LSR

12



PROCEDURA
WNIESIENIA
PROTESTU OD
ROZSTRZYGNI
EC ORGANU
DECYZYJNEGO

albo

® nieuzyskania przez operacje
minimalnej liczby punktéw albo

e operacja zostala wybrana ale nie
mieSci si¢ w limicie $rodkéw
wskazanym w ogloszeniu o naborze
(okoliczno$¢, Ze operacja nie miesci
sie w limicie Srodkéw wskazanym w
ogloszeniu o naborze nie moze
stanowi¢ wylacznej przestanki
whniesienia protestu).

Whioskodawcy przystuguje prawo

whiesienia protestu — w_ciagu 7 dni od

dnia dorgczenia informacji od LGD w

sprawie wynikéw wyboru operacji.

Wymogi formalne protestu:

Protest jest wnoszony w formie pisemnej

1 zawiera:

1) oznaczenie instytucji wiasciwej do
rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer wniosku o dofinansowanie
projektu;

4) wskazanie kryteriéw wyboru
projektow,
z ktérych ocena wnioskodawca sig¢ nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem;

5) wskazanie zarzutéw o charakterze

proceduralnym w zakresie
przeprowadzonej oceny,  jezeli
zdaniem wnioskodawcy naruszenia
takie miaty miejsce, wraz

z uzasadnieniem;

6) w przypadku gdy protest dotyczy
negatywnej oceny zgodnos$ci operacji
z LSR zawiera dodatkowo wskazanie
w jakim zakresie podmiot ubiegajacy
si¢ 0 wsparcie nie zgadza si¢ z ta
oceng oraz uzasadnienie przyjetego

stanowiska.

7) podpis wnioskodawcy lub osoby
upowaznionej do jego
reprezentowania,

z zalaczeniem oryginalu lub kopii
dokumentu poswiadczajacego

umocowanie  takiej osoby do

reprezentowania wnioskodawcy.
W  przypadku  wniesienia  protestu
niespelniajacego WW. wymogow
formalnych lub zawierajacego oczywiste
omyltki, LGD wzywa wnioskodawce do
jego uzupetnienia lub poprawienia w nim
oczywistych omyfek,
w terminie 7 dni, liczac od dnia
otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.
Uzupetnienie protestu przez
whnioskodawce moze nastapi¢ wylacznie
w zakresie:
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® oznaczenia instytucji wlasciwe;j
do rozpatrzenia protestu,

® oznaczenia wnioskodawcy;

e numeru WOPP;

e podpisu wnioskodawcy, osoby
upowaznionej do jego
reprezentowania, lub dokumentu
po$wiadczajacego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania
whnioskodawcy.

Biuro LGD

Z}ozenie protestu w biurze LGD, zgodnie
ze wskazaniami w pi$mie informujacym o
wyniku wyboru i mozliwo$ci wniesienia
protestu

Biuro LGD

Przyjecie protestu przez biuro LGD
i umieszczenie w rejestrze protestow.

Rejestr protestow

Zarzad LGD

Niezaleznie od weryfikacji wynikéw
dokonanej oceny LGD niezwlocznie
informuje Samorzad Wojewddztwa o
whniesionym protescie.

AUTOKONTROL
A
— WERYFIKACJA
WYNIKOW
OCENY
OPERACJI
DOKONANE]
PRZEZ RADE.

Rada LGD

LGD w terminie 14 dni od dnia
otrzymania protestu weryfikuje wyniki
dokonanej przez siebie oceny operacji w
zakresie kryteriow
1 zarzutow podnoszonych w protescie:

1) dokonuje zZmiany podjetego
rozstrzygnigcia, co skutkuje
odpowiednio skierowaniem operacji
do wilasciwego etapu oceny albo
umieszczeniem go na liScie operacji
wybranych przez LGD
w wyniku przeprowadzenia
procedury odwotawczej, informujac
o tym wnioskodawcg, albo

2) kieruje protest wraz z otrzymana od
wnioskodawcy dokumentacja do
zarzadu wojewddztwa, zataczajac do
niego stanowisko dotyczace braku
podstaw do zmiany podjgtego
rozstrzygnigcia, oraz  informuje
wnioskodawce na pisSmie
o przekazaniu protestu.

Zarzad LGD

Przekazanie protestu Wnioskodawcy do
Samorzadu Wojewddztwa.

ROZPATRYWA
NIE PROTESTU

Samorzad
Wojewddztwa

Zarzad wojewddztwa, rozpatruje protest,
zgodnie z ustawa z dnia 11 lipca 2014 r
o zasadach realizacji programéw w
zakresie polityki sp6jnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020

WYCOFANIE WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY LUB INNE] DEKLARACJI PRZEZ PODMIOT

UBIEGAJACY SIE O WSPARCIE

PRZYJECIE
PISMA O
WYCOFANIU
WNIOSKU O
PRZYZNANIE
POMOCY LUB

Biuro LGD

Pisemne  zawiadomienie @ LGD o
wycofaniu wniosku o przyznanie pomocy
lub innej deklaracji przez podmiot
ubiegajacy sig
o wsparcie na kazdym etapie oceny i
wyboru wnioskéw.
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INNE]J
DEKLARACJI
Biuro LGD Wydanie wycofanego dokumentu (kopia

ZWROT Wi 7 oryginddem smiosku o jego

DOKUMENTOW wryeofanit) Ve Jeg

WNIOSKODAW Y ' ) . g
Zwrot dokumentéw moze nastgpic

CY . . , .
bezposrednio badz korespondencyjnie —
na prosbe wnioskodawcy.

5. Procedura postgpowania w przypadku uzyskania

przez operacje tej samej liczby punktow

W przypadku réwnej ilosci uzyskanych punktéw o miejscu operacji na liscie rankingowej operacji decyduje
procentowy udzial finansowego wkiadu wilasnego wnioskodawcy. W przypadku dalszych trudnosci
w ustaleniu miejsca na liScie operacji wybranych (jednakowy procentowy udzial wkiadu wiasnego

wnioskodawcy) decydowac bedzie data i godzina ztozenia wniosku o przyznanie pomocy w Biurze LGD.

6. Procedura ponownej oceny wniosku o przyznanie pomocy na wezwanie ZW

Po wplynieciu do biura LGD wniosku o ponowna ocen¢ operacji nadestanego przez Podmiot
Wdrazajacy Zarzad LGD w porozumieniu z Przewodniczacym Rady ustala termin posiedzenia w celu
ponownej oceny operacji. Czlonkowie Rady zostaja powiadomieni o terminie i miejscu posiedzenia droga
telefoniczng lub w kazdy inny skuteczny sposéb najp6zniej w terminie 5 dni kalendarzowych przed
planowanym terminem posiedzenia.

Rada dokonuje ponownej oceny wniosku o przyznanie pomocy po uprzednim zapoznaniu si¢ z uwagami
Podmioty Wdrazajacego. Operacja podlega ponownej ocenie zgodnoSci z Lokalng Strategia Rozwoju
1 kryteriami wyboru zgodnie z zasadami obowiazujacymi w konkursie w ramach, ktérego ztozono pierwotny
wniosek o przyznanie pomocy. W przypadku, gdy w wyniku ponownej oceny, operacja zostanie uznana
za zgodng z Lokalna Strategia Rozwoju, Rada LGD dokonuje ponownej oceny punktowej wg kryteriow
wyboru oraz, czy operacja miesSci si¢ w limicie $rodkéw okreslonych w danym naborze wnioskéw
o przyznanie pomocy. Nastgpnie Rada LGD podejmuje uchwat¢ w sprawie wyboru operacji w procedurze
ponownej oceny operacji w zmienionym zakresie rzeczowym zawierajacej ww. informacje.

W przypadku, gdy w wyniku ponownej oceny operacja w danym ksztalcie zostalaby uznana za
niezgodng z Lokalna Strategia Rozwoju, Rada LGD podejmuje uchwate potwierdzajaca ten fakt. Uchwata

taka stanowi¢ bedzie dla Podmiotu Wdrazajacego podstawe do niewyrazenia zgody na planowana zmiang.
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